Zarzadzenie Nr 14/2013
Dyrektora Miejskiego Domu Pomocy Spolecznej w Przemyslu
ul. Gen. Jozefa Wysockiego 99
z 11 kwietnia 2013 r.
w sprawie wprowadzenia procedury
ewidencji i gospodarki biletami stuzbowymi

§ 1
Zarzadzam wprowadzenie i stosowanie:

1. Procedury ewidencji i gospodarki biletami stuzbowymi MZK w Miejskim Domu
Pomocy Spolecznej w Przemyslu ul. Gen. Jozefa Wysockiego 99, stanowigcej
zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Osoba odpowiedzialng za stosowanie procedury jest pracownik dzialu gospodarczego
1 obstugi

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikowi dziatu gospodarczego 1 obstugi.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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1.

Zatgcznik nr 1
do zarzadzenia Nr 14/2013 z dnia 11.04.2013 r,

PROCEDURA
EWIDENCJI | GOSPODARKI
BILETAMI StUZBOWYMI MZK

W Miejskim Domu Pomocy Spotecznej w Przemys$lu ul. Gen. Jozefa Wysockiego 99
ewidencje biletami stuzbowymi prowadzi pracownik dziatu gospodarczego i obstugi.

W celu prowadzenia prawidtowej gospodarki biletami stuzbowymi prowadzona jest kontrolka
otrzymanych i wydanych biletéw. W kontrolce nalezy zapisa¢ date pobrania biletow oraz ich
ilosc.

W kontrolce dokonuje sie rowniez zapisu komu zostaty wydane bilety, w jakiej ilosci, cel
wyjazdu stuzbowego i podpis osoby otrzymujacej bilety. Bilety MZK nalezy wydawac tylko i
wytgcznie w celu wyjazdow zwigzanych z zatatwianiem spraw stuzbowych.

Rozliczenia z otrzymanych i wydanych biletéw dokonuje upowazniony pracownik dziatu
finansowo-ksiggowego, w odstepach miesiecznych — na ostatni dzien miesiaca.

DYREKTOR ¥




