Zarzadzenie Nr 24/2013
Dyrektora Miejskiego Domu Pomocy Spotecznej w Przemyslu
z dnia 4 czerwca 2013r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu dziatania Komisji Przetargowej w Miejskim Domu

Pomocy Spotecznej w Przemyslu

Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2010r. Dz. U. Nr 113, poz. 759 z p6in.zm. zarzadzam co nastgpuje.

§1
Zarzadzam wprowadzenie i stosowanie w Miejskim Domu Pomocy Spotecznej

w Przemyslu ,Regulaminu dziatania Komisji Przetargowej w Miejskim Domu Pomocy
Spotecznej w Przemyslu” stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Stosowanie Regulaminu powierzam Cztonkom Komisji przetargowej powotywanym w MDPS
w Przemyslu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zafqcznik do zarzqdzenia Dyrektora MDPS w
Przemyslu nr 24/2013 z dnia 4.05. 2013 r. w
sprawie wprowadzenia Regulaminu
dziatania komisji przetargowej w MDPS w
Przemyslu

REGULAMIN DZIALANIA KOMISJI PRZETARGOWEJ
W MIEJSKIM DOMU POMOCY SPOLECZNEJ W PRZEMYSLU

I. Postanowienia ogolne.

§1.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pézn. zm.),

2) Dyrektorze - nalezy przez to rozumiec¢ Dyrektora Miejskiego Domu Pomocy
Spotecznej w Przemyslu,

3) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin dziatania komisji
przetargowej w MDPS w Przemyslu

4) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Miejski Dom Pomocy Spotecznej w
Przemyslu

§2.

Regulamin stosuje sie do zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ przekracza
wyrazona w ztotych réwnowartos¢ kwoty, okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy.

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie stosuje sig przepisy ustawy.
Odstepujagc od powotania komisji przetargowej, Dyrektor okresla sposdb
prowadzenia postepowania zapewniajacy sprawnos¢ udzielania zamowien,
indywidualizacje odpowiedzialnosci za wykonywane czynnosci oraz przejrzystos¢
prac.



Zasady powotywania komisji przetargowej oraz organizacja, sktad, tryb pracy i zakres
obowigzkéw cztonkéw komisji przetargowej.

§3.

1. Cztonkéw komisji przetargowej powotuje i odwotuje Dyrektor.

Dyrektor okresla organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkow

komisji przetargowej, majagc na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania,

indywidualizacji odpowiedzialnoéci jej cztonkéw za wykonywane czynnosci oraz
przejrzystosci jej prac.

3. Dyrektor moze powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie postgpowania o
udzielenie zamowienia osobie niebedgcej pracownikiem Zamawiajgcego.

4. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Dyrektora powotywanym do
przygotowania dokumentacji przetargowej niezbednej do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia, do oceny spetniania przez wykonawcow
warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz do badania i
oceny ofert.

5. Dyrektor moze takie powierzy¢ komisji przetargowej dokonanie innych, niz
okreélone w ust. 4, czynnoéci w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz
czynnosci zwigzanych z przygotowaniem postgpowania o udzielenie zamowienia.
Przepisy niniejszego rozdziatu stosuje sie odpowiednio.

6. Komisja przetargowa w szczegélnosci przedstawia Dyrektorowi propozycje
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a
takze w zakresie, o ktérym mowa w ust. 4, wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

7. Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staty lub by¢ powotywana do
przygotowania i przeprowadzenia okreslonych postgpowan.

8. Komisja przetargowa sktada sie co najmniej z:

1) przewodniczacego,

2) sekretarza,

3) cztonka.

9. Przewodniczacy komisji przetargowej w szczegdlnosci:

1) przedstawia Dyrektorowi propozycje sktadu oraz zakresu obowigzkéw cztonkow
komisji przetargowej, chyba ze Dyrektor okresli sktad oraz zakres obowigzkéw
cztonkow komisji przetargowej,

2) organizuje prace komisji przetargowej, w tym zawiadamia telefonicznie lub
pisemnie cztonkéw komisji o terminie lub terminach posiedzen komisji
przetargowej,



10.

3)

4)

5)

6)

7)

8)

przewodniczy komisji przetargowej oraz nadzoruje wykonywanie czynnosci
powierzonych cztonkom komisji przetargowej przez Dyrektora,

odbiera od cztonkéw komisji przetargowej oraz innych oséb wykonujgcych
czynnoéci w postepowaniu o$wiadczenia o niepodleganiu wytaczeniu z
postepowania w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy,
zawiadamia Dyrektora o wylaczeniu z postgpowania osoby wykonujacej
czynnosci w postepowaniu,

dokonuje otwarcia ofert, chyba, ze dokonanie tej czynnosci zostanie
powierzone innej osobie,

wystepuje do Dyrektora z wnioskiem o zwrot wadium, jezeli jego wniesienia
zadano,

wystepuje do Dyrektora z propozycja wyboru trybu udzielenia zamdwienia
publicznego, chyba 7e postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego
moze by¢ przeprowadzone w trybie przetargu nieograniczonego.

Cztonek komisji przetargowej w szczegolnosci:

1)
2)
3)

4)

uczestniczy w otwarciu ofert,

ustala, czy wykonawca wnidést wadium, jezeli jego wniesienia zgdano,

dokonuje oceny spefniania przez wykonawcdéw warunkéw udziatu w

postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz do badania i oceny ofert,

przekazuje wykonawcom zawiadomienia, wezwania, informacje lub inne
dokumenty, w szczegolnosci:

a) przekazuje w terminie 5 dni specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia,
na wniosek wykonawcy, jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego,

b) przekazuje niezwlocznie wykonawcom, ktérzy ztozyli wnioski o
dopuszczenie do udzialu w postgepowaniu informacje o wynikach oceny
spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu i otrzymanych ocenach
spetniania tych warunkow,

c) w trybie zapytania o cene wraz z zaproszeniem do sktadania ofert
przekazuje wykonawcy specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia,

d) w trybie zaméwienia z wolnej reki wraz z zaproszeniem do negocjacji
przekazuje wykonawcy informacje niezbedne do przeprowadzenia
postepowania, w tym istotne dla stron postanowienia, ktore zostang
wprowadzone do treéci zawieranej umowy w sprawie zamowienia
publicznego, ogdélne warunki umowy lub wzér umowy,

e) niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty jednoczesnie przekazuje
wykonawcom zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty,

f) przekazuje zawiadomienie o uniewaznieniu postgpowania o udzielenie
zamodwienia publicznego.



11. Sekretarz komisji przetargowej w szczegdlnosci:

1)
2)

Ill. Biegli.

1. W

sporzadza protokét postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
wykonuje inne czynnosci faktyczne niewptywajace na wynik postgpowania.

§4,
Jezeli dokonanie okreélonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, Dyrektor z wtasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej,
moze powotac biegtych.
Biegli wykonujacy czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia sktadaja,
pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania, pisemne
oéwiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci stanowigcych podstawg
wylaczenia z postepowania, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy.
Biegty sporzadza opinie na pismie.

§5.

sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie maja

przepisy ustawy.

2. W

przypadku zmiany przepisow ustawy w zakresie objgtym niniejszym

Regulaminem, obowigzuja przepisy ustawy.

3. Regulamin wchodzi w 2ycie z dniem wejscia w 2ycie zarzadzenia Dyrektora

Miejskiego Domu Pomocy Spotecznej w Przemyslu z dnia 4 czerwca 2013 r. w

sprawie wprowadzenia Regulaminu dziatania komisji przetargowej w Miejskim

Domu Pomocy Spotecznej w Przemyslu.
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