Zarzadzenie Nr 4/2013
Dyrektora Miejskiego Domu Pomocy Spolecznej
w Przemyslu ul. Gen. J. Wysockiego 99
z dnia 8 lutego 2013 r.

§ 1

Zarzadzam wprowadzenie i stosowanie :
1. Instrukcji inwentaryzacyjnej, stanowiacej zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Osoba odpowiedzialng za stosowanie jest glowny ksiegowy jednostki.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowiazujacg od dnia 1 stycznia
2013 roku.



Instrukcja inwentaryzacyjna
Miejskiego Domu Pomocy Spotecznej

w Przemyslu ul. Wysockiego 99

Instrukcja inwentaryzacyjna zostata opracowana na podstawie przepiséw ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (. Dz. U. z 2009 r. nr 152, poz.1223 z pozn. zm.).

§1

Zasady przeprowadzania inwentaryzacji okreslone w niniejszej instrukcji majg zastosowanie

w Miejskim Domu Pomocy Spotecznej w Przemyslu ul. Wysockiego 99.

§2

Podstawowym celem instrukcji inwentaryzacyjnej jest okreslenie zasad, trybu i metod

przeprowadzania inwentaryzacji aktywéw i pasywéw jednostki.

§3

1. Inwentaryzacja to ogét czynnosci majgcych na celu okresowe ustalenie lub sprawdzenie

rzeczywistego stanu aktywow i pasywéw jednostki.

2. Celem inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu aktywow i pasywéw i na tej

podstawie:

doprowadzenie danych wynikajgcych z ksiag rachunkowych do zgodnoéci ze stanem

rzeczywistym;
rozliczenie os6b odpowiedzialnych za powierzone im mienie:

dokonanie oceny gospodarczej przydatnosci sktadnikow majatkowych jednostki;

- Pprzeciwdziatanie nieprawidtowo$ciom w gospodarowaniu majatkiem jednostki.

§4

1. Rzeczywisty stan aktywow i pasywéw jednostki ustala sie droga:

spisu z natury, wyceny ich ilosci, poréwnania wartosci z danymi ksiag rachunkowych

oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic:



otrzymania od bankéw i uzyskania od kontrahentéw potwierdzen prawidtowosci
wykazanego w ksiegach rachunkowych jednostki stanu aktywéw oraz wyjasnienia
i rozliczenia ewentualnych réznic;

poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji

realnej wartosci tych sktadnikow.

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury obejmuje sie:

aktywa pieniezne z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych, papiery
warto$ciowe, rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych, $rodki trwate z wyjatkiem gruntéw
oraz Srodkow, do ktoérych dostep jest znacznie utrudniony, oraz maszyny i urzadzenia
wchodzace w sktad $rodkéw trwatych w budowie:

znajdujace sie w jednostce sktadniki aktywéw, bedace wiasnoscig innych jednostek,
powierzone jej do przechowania lub uzywania (jednostki te nalezy powiadomié¢

o wynikach spisu).

Inwentaryzacjg w drodze otrzymania od bankéw i uzyskania od kontrahentéw potwierdzen

prawidtowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych jednostki stanu aktywéw oraz

wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic obejmuje sie:

aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane przez
inne jednostki;

udzielone pozyczki;

naleznosci, z wyjagtkiem naleznosci spornych, naleznoéci od pracownikéw oraz
naleznosci od oséb nie prowadzacych ksiag rachunkowych;

powierzone kontrahentom wiasne sktadniki aktywow.

. Inwentaryzacjg w drodze poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi

dokumentami i weryfikacja realnej wartosci sktadnikéw obejmuje sie:

grunty i srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony;
naleznosci sporne i watpliwe;

wartosci niematerialne i prawne;

naleznos$ci i zobowigzania pracownikow;

naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych;
inne aktywa i pasywa nie podlegajace spisowi z natury i uzgodnieniu sald.



Inwentaryzacja moze by¢ przeprowadzona metoda:

- petnej inwentaryzacji okresowe;;

- petnej inwentaryzacji ciggtej;

- wyrywkowej inwentaryzacji okresowej lub ciggte;.

Petna inwentaryzacja okresowa polega na ustaleniu rzeczywistego stanu wszystkich
sktadnikow aktywow lub pasywéw objetych inwentaryzacja wedtug stanu na dzien, na ktéry
przypada termin inwentaryzaciji.

Petna inwentaryzacja ciggta polega na sukcesywnym ustalaniu rzeczywistego stanu
poszczegdinych sktadnikéw aktywéw lub pasywéw objetych inwentaryzacja, tak aby
w wyznaczonym okresie stan ten zostat ustalony dla wszystkich sktadnikéw stanowiacych
catos$C aktywow lub pasywow.

. Wyrywkowa inwentaryzacja okresowa lub ciagta polega na ustaleniu stanu rzeczywistego

cze$ci sktadnikow aktywoéw lub pasywow objetych inwentaryzacja.

§6

. Terminy i czestotliwo$¢ inwentaryzacji ustala kierownik jednostki w rocznym planie

inwentaryzacyjnym Inwentaryzacje:

- aktywéw pienieznych, papieréw warto$ciowych oraz materiatow i towaréw zaliczanych
zgodnie z art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy o rachunkowosci w koszty w momencie zakupu -
przeprowadza sig drogg spisu z natury w dniu koriczagcym rok obrotowy;

- ZzapasOw materiatéw, towaréw znajdujacych sie w strzezonych sktadowiskach | objetych
ewidencjg ilosciowo-warto$ciowa - przeprowadza sie droga spisu z natury raz na 2 lata
(w dowolnych okresach), a w roku, w ktérym nie przeprowadza sie spisu z natury - droga
weryfikacji;

- znajdujacych sig na terenie strzezonym s$rodkéw trwatych oraz maszyn i urzadzen
wchodzacych w sktad $rodkéw trwatych w budowie - przeprowadza sie co 4 lata droga
spisu z natury (w dowolnym okresie roku), a w pozostatych latach w drodze weryfikaciji;

- pozostatych sktadnikow aktywoéw i pasywéw - rozpoczyna sie nie wczesniej niz
3 miesigce przed koricem roku obrotowego, a konczy do 15 dnia nastepnego roku, pod
warunkiem 2ze ustalenie stanu na dzien bilansowy lub inny dzien rozliczenia

inwentaryzacji w ramach roku obrotowego zostato dokonane przy uwzglednieniu



obrotow, jakie miaty miejsce pomigdzy tym dniem a dniem rzeczywistego spisu.
2. Oprocz inwentaryzacji wynikajacych z ust. 1 nalezy przeprowadzié réwniez inwentaryzacje
dorazng na dzien zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej, a takze na dzien, w ktérym
wystapity wypadki losowe lub inne przyczyny, w wyniku ktérych naruszony zostat stan

sktadnikow majatkowych (pozar, kradziez, powédz itp.).

§7
Inwentaryzacja w drodze spisu z natury polega na:
- ustaleniu rzeczywistej ilosci poszczegdinych skiadnikéw majatku poprzez ich

przeliczenie, zwazenie, zmierzenie oraz ujecie ustalonej ilo$ci w arkuszu spisu z natury;
- wycenie spisanych ilosci;

- poréwnaniu wartosci spisu z danymi z ksiag rachunkowych;

- ustaleniu ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych i wyjasnieniu przyczyn ich powstania
oraz postawieniu wnioskéw co do sposobu ich rozliczenia;

- ujeciu réznic inwentaryzacyjnych i ich rozliczeniu w ksiegach rachunkowych.

§8

1. Inwentaryzacje w drodze spisu z natury przeprowadza komisja inwentaryzacyjna i co
najmniej dwuosobowe zespoty spisowe.

2. Komisje inwentaryzacyjng i zespoly spisowe powotuje kierownik jednostki w sktadzie
zapewniajagcym sprawny i prawidiowy przebieg inwentaryzacji. Wyznacza on
przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjne;j.

3. Komisja inwentaryzacyjna (zespét spisowy) sktada sie¢ co najmniej z dwoch oséb
powotanych sposréd pracownikéw jednostki, z wyjatkiem pracownikéw ponoszacych
odpowiedzialno$¢ za spisywane sktadniki majatku oraz oséb prowadzacych ewidencje

ksiggowg inwentaryzowanych sktadnikow.

§9

Do uprawnien i obowigzkéw przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej nalezy:
- Wwyznaczanie zadan dla cztonkéw komisji;
- przeprowadzenie szkoler cztonkéw komisji (zespotéw spisowych);

- organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji, dopilnowanie ich wykonania



w okreslonym terminie;

- kontrolowanie przebiegu spiséw z natury i prawidtowo$ci wypetnienia arkuszy spisowych;

- ustalenie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych, zebranie odpowiednich
wyjasnien oraz postawienie wnioskéw w sprawie ich rozliczenia:

- przygotowanie wnioskéw o wszczecie dochodzenia w przypadku ujawnienia niedoboréw i
szkod zawinionych;

- przygotowanie dokumentaciji przebiegu inwentaryzacji.

§10
Do uprawnien i obowigazkéw komisji inwentaryzacyjnej (zespotu spisowego) nalezy:

- przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie na wyznaczonym polu spisowym;

takie zorganizowanie pracy, aby nie zostata zaktbcona normalna dziatalnosé
inwentaryzowanej komarki organizacyjnej;

- wiasciwe zabezpieczenie pomieszczen, obiektow, magazynow i sktadowisk na czas
spisu przed niekontrolowang zmiang miejsca spisywanych sktadnikéw majatku;

- terminowe przekazanie przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej arkuszy spisowych.

§ 11

1. Spis z natury przeprowadza sie w obecnosci osoby uzytkujgcej sktadniki objete
spisem lub osoby materialnie odpowiedzialnej za spisywane skfadniki majgtku
(w przypadku powierzenia jej takiej odpowiedzialnosci) lub osoby przez nig
upowaznionej.
2. Bezposrednio po ustaleniu rzeczywistej ilosci sktadnika majatku (przez przeliczenie,
zmierzenie, zwazenie) zespot spisowy dokonuje wpisu do arkusza spisowego.
3. Arkusz spisu z natury, na ktérym ujeto wyniki spisu, powinien zawieraé¢ co najmniej:
- nazwe jednostki;
- nazwe pola spisowego;
- numer kolejnego arkusza spisowego;
- okreslenie rodzaju inwentaryzacji (np. inwentaryzacja okresowa, dorazna);
- date rozpoczecia i zakoriczenia spisu;
- imiona i nazwiska cztonkéw zespotu spisowego oraz ich podpisy na dowdd braku

zastrzezen do ustalen spisu:



- imig i nazwisko osoby, ktérej powierzono skfadniki majatku, oraz jej podpis ztozony na
dowod braku zastrzezen do ustalen spisu z natury lub - w razie stosowania wspolnej
odpowiedzialnosci  pracownikéw - imiona i nazwiska oraz podpisy 0s6b
wspotodpowiedzialnych uczestniczacych w spisie;

- szczegdtowe okreslenie sktadnika majatku, w tym symbol identyfikujgcy (np. numer
inwentarzowy);

- jednostke miary;

- ilos¢ stwierdzong w czasie spisu;

- cene za jednostke i warto§¢ wynikajacg z przemnozenia ilosci sktadnika majatku
stwierdzonego w czasie spisu przez cene jednostkowa;

- numery pozycji arkusza spisowego.

4. W arkuszu spisowym niedozwolone jest pozostawienie niewypetnionych wierszy.

5. Arkusze z chwilg ich pobrania i ponumerowania traktuje sie jak druki $cistego zarachowania.

6. Arkusze wypetnia sie w sposob trwaty (np. dtugopisem, cienkopisem) w dwoch
egzemplarzach, a w przypadku inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w trzech egzemplarzach.

7. Btedy w arkuszach spisowych mozna poprawiaé wytgcznie przez skreslenie btednego zapisu

w taki sposéb, aby pierwotny zapis pozostat czytelny, oraz wpisanie obok zapisu

poprawnego.

8. Po zakonczeniu spisu z natury i dokonaniu ostatniego zapisu na arkuszu zespét spisowy
powinien zamiesci¢ adnotacje o nastepujacej tresci: ,Arkusz zawiera pozycje od ... do ...".

9. Prawidlowo wypetnione arkusze spisowe sg podpisywane przez cztonkéw zespotow
spisowych oraz osoby materialnie odpowiedzialne i inne uczestniczace w spisie.

10. Zespét spisowy po zakorczeniu czynnosci spisowych sporzadza pisemne sprawozdanie

Z przebiegu spisu z natury, ujmujac w nim rozliczenie pobranych arkuszy spisowych,

I przekazuje wszystkie arkusze spisu z natury wraz z innymi dokumentami

przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjne;.

§12
Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej po zgromadzeniu wszystkich  wypetnionych
arkuszy spisu z natury i sprawdzeniu ich kompletnosci przekazuje je do dziatu finansowego

w celu dokonania ich wyceny i ustalenia ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych.



§13
Po otrzymaniu arkuszy spisu z natury dziat finansowy dokonuje wyceny spisanych
sktadnikéw majatku oraz poréwnania ilo$ci i wartosci poszczegéinych sktadnikéw ustalonych
w toku spisu z iloscig z warto$cig tych sktadnikéw wynikajacg z ewidenciji ksiegowej.

Réznice inwentaryzacyjne ujmuje sie w zestawieniu réznic inwentaryzacyjnych.

§14

. Wyniki wyceny i rozliczenia spisu z natury w formie réznic inwentaryzacyjnych sa
przekazywane przez dziat finansowy przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej.

. W celu ustalenia przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej przeprowadza postepowanie weryfikacyjne.

- W trakcie prac weryfikacyjnych komisja inwentaryzacyjna ma prawo zada¢ od osoby
materialnie odpowiedzialnej ztozenia pisemnych wyjasnieri dotyczgcych przyczyn powstania
réznic inwentaryzacyjnych.

Rezultatem zakoriczonego postepowania weryfikacyjnego powinien by¢ protokdt, w ktérym
komisja inwentaryzacyjna przedstawia umotywowane wnioski co do sposobu rozliczenia

niedoborow i nadwyzek inwentaryzacyjnych.

§ 15
Réznice inwentaryzacyjne odpisuje sie na podstawie decyzji kierownika jednostki, podjetej
na wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej, zaopiniowany przez radce
prawnego i gtéwnego ksiegowego.
Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice miedzy stanem rzeczywistym a stanem wykazanym
w ksiggach rachunkowych nalezy wyjasnié i rozliczy¢ w ksiggach tego roku obrotowego, na

ktory przypada termin inwentaryzacii.

§ 16

Zatacznikami do niniejszej instrukeji sa:

1) oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej przed inwentaryzacja;

2) oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej po inwentaryzacji:

3) sprawozdanie opisowe komisji inwetaryzacyjnej (zespotu spisowego) z przebiegu spisu
Z natury;

4) potwierdzenie salda naleznosci z kontrahentem:



5) protokot z inwentaryzacji przeprowadzonej metodg weryfikacji;
6) protokot weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych;

7) protokot z inwentaryzacji gotéwki w kasie.




ZALACZNIKI DO INSTRUKCJI INWENTARYZACYJNEJ



Zatacznik nr 1. Wzér o$wiadczenia osoby materialnie odpowiedzialnej przed
inwentaryzacjg

Oswiadczenie wstepne

Oéwiadczam, ze wszystkie operacje dotyczace przychodu i rozchodu
........................... (materiatow, towaréw, $rodkéw trwatych, gotowki), za ktore
odpowiadam, zostaty do chwili rozpoczecia spisu prawidtowo udokumentowane

i wykazane w obowigzujacej dokumentacji przekazanej do dziatu ksiggowosci.

podpis osoby materialnie odpowiedzialne;



Zatacznik nr 2. Wzér oswiadczenia osoby materialnie odpowiedzialnej po
inwentaryzacji

Oswiadczenie koncowe

Oswiadczam, z€ .............. (materiaty, towary, srodki trwate, gotoéwka) zostaty
w mojej obecnosci prawidtowo przeliczone, przemierzone, przewazone i ujgte
prawidtowo w arkuszu spisu z natury. Nie roszcze zadnych pretensji co do

prawidtowosci spisu oraz komisji.

podpis osoby materialnie odpowiedzialnej



Zalacznik nr 3. Wzér sprawozdania opisowego komisji inwetaryzacyjnej
(zespotu spisowego) z przebiegu spisu z natury

Sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury zdnia ................eiis
Komisja inwentaryzacyjna dziatajgca na podstawie zarzgdzenia
.............................. nr.......zdnia......................... W skladzie:

1) PrEewodnICZaCY. ... ananssninys

2) CZONEK. ...

o BHONEK oo i e
wykonata w dniach .............cocen opisane W niniejszym sprawozdaniu

czynnos$ci przy sporzgadzaniu spisu z natury w:
a) nazwa obiektu i oznaczenie inwentaryzowanych  pomieszczen:

Skfadniki majgtkowe spisane zostaty na arkuszach spisu z natury:

| HeZbEl POLYBIL. .vcsucwvrsvss
o] S liczba pozycji..................
W wyniku szczegotowego sprawdzenia pomieszczen ................ stwierdzono,

ze wszystkie sktadniki majgtkowe zostaty ujete w arkuszach spisu z natury, a stan
pomieszczen jest nastepujacy:

a) stan pomieszczenia i jego zabezpieczenie (kraty, zamki, sygnalizacja):



c) $rodki zabezpieczenia przeciwpozarowego i ich stan:

W czasie dokonania spisu z natury stwierdzono nastgpujgce usterki
i nieprawidtowosci w zakresie zabezpieczenia, przechowywania, magazynowania
i konserwacji majatku:

W celu petnego zabezpieczenia przechowywanego mienia potrzebne sg nastgpujace
srodki zabezpieczajgce:

W trakcie dokonywania spisu z natury (komisja inwentaryzacyjna) napotkata na
nastepujgce trudnosci:



Zatacznik nr 4. Wzor potwierdzenia salda naleznosci z kontrahentem

Potwierdzenie salda naleznosci z kontrahentem

Stosownie do wymogoéw art. 26 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowoséci (Dz.U. nr 121, poz. 591 ze zm.) wzywamy ............ccccceveennn, do
potwierdzenia na kopii niniejszego dokumentu zgodnosci nizej wykazanego salda
figurujacego w naszych ksiegach rachunkowych na dzien 31.12.2008 r. przez osobe
upowazniong do sktadania o$wiadczenia woli w imieniu waszej jednostki.

Saldo na 31.12.2008 r. wynosi :

a) dobrowasze — .........ccooeeeiiiiiiiiii, zt
stownie:
b) dobronasze — ...........ceeiiiiiiiiiiin, zt
stownie:

Wykazane wyzej saldo rozrachunkéw wynika z nastgpujgcych tytutow:

Kwota

Rozliczenie dokumentu
za: Rok/ |Nr Rodzaj Data

Lp. (rodz'aj - |m-c dokumentu |dokumentu | dokumentu Dobro |Dobro
naleznosci) wasze |nasze

1.

5

3

4,

Razem

W razie niezgodnosci lub zastrzezen prosimy o kontakt telefoniczny pod numrem:
Powotana ustawa o rachunkowosci zobowigzuje kontrahentow do odestania

potwierdzenia w obowigzujgcym terminie, a poniewaz nie przewiduje mozliwosci




milczacego potwierdzenia salda, prosimy o przystanie potwierdzone; kopii

niniejszego wezwania w terminie ........... dni.

(data i podpis sporzadzajacego) (data i podpis gtownego
ksiegowego



Zatacznik nr 5. Wzér protokotu z inwentaryzacji przeprowadzonej metoda
weryfikacji
Protokéf z inwentaryzacji przeprowadzonej metoda weryfikacji

1. Na dzieh .............. dokonano inwentaryzacji droga weryfikacji sald
nastepujgcych aktywow i pasywow:

STAN KONTA
Lp. | Symbol |NAZWA KONTA S e B0 .
konta : weryfikacja |weryfikacji |ROZNICE

Wn |[Ma Wn Ma |Wn [Ma

2. Wyzej wymienione salda aktywow i pasywow na dzien ..................... uznaje sie za
prawidlowe, pod warunkiem wprowadzenia do ksiag rachunkowych wynikéw
weryfikaciji.

3. Integralng czeécig protokotu sa notatki stuzbowe, na podstawie ktorych
sporzadzony zostat powyzszy protokot.

4. Weryfikacji dokonak(y):

(data i podpis sporzgdzajgcego)



Zalacznik nr 6. Wzér protokotu weryfikacji roznic inwentaryzacyjnych

Protokot z rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych w ......... roku

A. Komisja inwentaryzacyjna w sktadzie:
1) przewodniczacy

2) cztonek

5) czitonek

na posiedzeniuwdniu ................... dokonata nastgpujgcego rozliczenia:
a) nazwa obiektu lub pomieszczenia
b) rodzaj inwentaryzowanego skfadnika majatku

c) osoba materialnie odpowiedzialna

B. Rozliczenie wynikéw inwentaryzac;ji:

1) wedtug zatgcznika do protokotu.

C. Rozliczenia wynikéw inwentaryzacji innych niz w punkcie B wedtug zestawienia
réznic inwentaryzacyjnych:
1) ogotem niedobory .................... zt.

2) ogotem nadwyzki ..................... zt.

D. Komisja inwentaryzacyjna po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcego
ustala co nastepuije:

T U



jako:

........................ dnia .....oocoeienne Podpisy cztonkow

......................... s [ |- QRN———— Podpis:



F. Opinia gtéwnego ksiegowego w zakresie prawidtowoséci przeprowadzenia

i rozliczenia inwentaryzaciji:

G. Decyzje kierownika jednostki:

Stwierdzone w wyniku inwentaryzacji nadwyzki o wartosci .......... zt przyjete zostaty
na stan i zaewidencjonowane w trybie przewidzianym w zaktadowym planie kont.

1. Wykazane w protokole niedobory o wartosci ......... zt nalezy uznac¢ za zawinione
i obcigzy¢ ich warto$cig 0soby: ........ccoiviiiiiiii oraz dochodzi¢ roszczen
z tego tytutu zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

2. Wykazane w protokole niedobory o wartosci .............. zt nalezy uznacC za

niezawinione i spisaé ich warto$¢ kosztow podstawowej dziatalnosci jednostki.



Zatacznik nr 7. Wzér protokotu z inwentaryzacji gotowki w kasie

Protokot z inwentaryzacji gotowki w kasie

Inwentaryzacje prowadzono w kasie

(imie i nazwisko oraz stanowisko)

W toku inwentaryzacji stwierdzono, co nastepuje:

1. Stan gotowki w kasie

Lp. | Nominat llos¢é Kwota Lp. INomina |llos¢ |Kwota
ztotych t zlotych

Ogotem gotowka w kasie

Saldo koricowe na dzien ............ wedtug raportu kasowego nr ......... wynosi
............ zt, Stownie: ..o

Stwierdza sie stan kasy zgodny z raportem kasowym nr .....................

Ostatni numer raportu kasowego: ............ ZRIE oissmsssmsnnes

Ostatni nr dowodu KP: .........

Ostatni nr dowodu KW: .........



Ostatni nr kwitariusza: .........

Ostatni nr czeku gotowkowego: seria ......... o] U

2.Stan gotowki w kasie réznych walut:

Lp. |Rodzaj Nominat |llos¢ Wartosc¢ Wartos¢ w ztotych

waluty nominalna

Razem w ztotych

3.Stan gotowki w ostatnim raporcie kasowym: ............... zt.

4.Stwierdza sie stan kasy zgodny z raportem kasowymnr ............

Ostatni numer raportu kasowego: ......... zdnia .........

Ostatni nr dowodu KP: .........

Ostatni nr dowodu KW: .........

T | 1 | - P e P Py ey

6. Uwagi dotyczace stanu zabezpieczenia gotowki w kasie oraz pomieszczenia, w

ktérym znajduje sie kasa:

Protokét sporzadzono w 3 egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w kasie,
drugi

przekazano do ksiegowosci, a trzeci pozostawiono w aktach Dziatu Inwentaryzacji.




(podpisy cztonkéw zespotu spisowego)

Razem waluty obce przeliczone na polska walute wg obowigzujacego kursu na

Rodzaj waluty Kurs Wartosc¢ w ztotych




