MIEJSK DOM POMOCY SPOLECZNEJ
ul. Gen. Jozefa. Wysockiego 89

700 Przemys, tel. 16 670 55 57 _
F?ZGON 180826107, NIP 7952526440 Zarzadzenie Nr  6/2015

Dyrektora Miejskiego Domu Pomocy Spolecznej w Przemyslu,
ul. Gen. Jézefa Wysockiego 99
z dnia 06.02.2015r.

W sprawie wprowadzenia Procedury pelnienia dyzuréw dziennych w budynkach
mieszkalnych i portierni Miejskiego Domu Pomocy Spolecznej w Przemyslu

oraz Procedury pelnienia dyzuréw nocnych w Miejskim Domu Pomocy Spolecznej
w Przemyslu.

Na podstawie Regulaminu Organizacyjnego oraz Regulaminu Pracy Miejskiego Domu
Pomocy Spolecznej w Przemyslu ul. .Gen. Jézefa Wysockiego 99, zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Wprowadzam Procedur¢ petnienia dyzurow dziennych w budynkach mieszkalnych
i portierni Miejskiego Domu Pomocy Spotecznej w Przemyslu, stanowiaca zatacznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wprowadzam Procedure petnienia dyzurow nocnych w Miejskim Domu Pomocy
Spotecznej w Przemyslu, stanowiaca zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2
1. Wykonywanie zarzadzenia powierzam§Zast¢pcy Dyrektora i Kierownikom Dzialow
Terapeutyczno - Opiekunczych MDPS w Przemyslu.
2. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Dyrektor Miejskiego Domu Pomocy
Spotecznej w Przemyslu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




MIEJSKI DO POMOCY SPOLECZNE)

ul. Gen. Jozefa. Wysockiego 99 ‘
37-700 Przemy$l, tel. 16 870 55 57 _ , Zgl%czmzker];
GON 180926107, NIP 7952526440 do zarzqd;ema Nr 6/2015 z dnia 06.02.20 '
RE ' Dyrektora Miejskiego Domu Pomocy Spotecznej
w Przemyslu

PROCEDURA

pelnienia dyzuréw dziennych w budynkach mieszkalnych i portierni Miejskiego Domu
Pomocy Spolecznej w Przemyslu

1. Dyzury obejmujace pore w godzinach od 07:00 do godziny 19:00 zwane dalej
»dyzurami  dziennymi” petnig  pracownicy zgodnie z obowigzujagcym
harmonogramem pracy ustalonym przez kierownikow i zaakceptowanym przez
Dyrektora Domu.

2. W budynkach MDPS przy ul. Gen. Jozefa Wysockiego 99 dyzur pehia
opiekunowie, sanitariusze lub pokojowi natomiast pielegniarki sa na
»stale”(petnigce dyzur w jednym budynku) lub sg pielegniarkami ,»dochodzacymi”
(petnigcymi dyzur w kilku budynkach);

a. Minimalne ilo$ci 0sob dyzurujacych w poszczegdlnych budynkach:
— wbudynku: NR 1, NR 2 ,NR3, NR 5 co najmniej 2 osoby.
— wbudynku: NR 2a i NR 4 co najmniej 1 osoba.
W sytuacji duzej absencji pracownikow, ilogé personelu dyzurujgcego
moze ulec zmianie, na wniosek Kierownika Dziatu
T-0O, po uzgodnieniu z Dyrektorem Domu.
b. Pielggniarka ,,dochodzaca™ moze dyzurowa¢ podczas dyzuru dziennego nie
wiecej niz w 3 budynkach mieszkalnych.
¢. W budynku mieszkalnym musi by¢ zawsze obecna Jedna osoba dyzurujaca
W tym terapeuta lub inna osoba zatrudniona w MDPS na umowe o prace
1 pracujaca bezposrednio z mieszkaficami Domu.

3. W budynku mieszkalnym przy ul. Sw. Brata Alberta 3, dyzur dzienny
petnig co najmniej 3 osoby: pielggniarka — co najmniej jedna , opiekunowie i
pokojowe.

4. W przypadku dyzuru petnionego z pielegniarka »dochodzaca” i w przypadku
zaistnienia szczegélnych okolicznosci wymagajacych obecnosci pielegniarki
(np.: wypadek, pogorszenie stanu zdrowia mieszkanca, zaburzen zachowania
mieszkanca itp.), osoba petnigca dyzur jest zobowigzana zawiadomi¢ pielegniarke
o koniecznosci stawienia sie w danym budynku.

5. Pielggniarki petnigce dyzur dzienny w godzinach popotudniowych tj. od godziny
15:00 oraz w dni wolne od pracy dla kadry kierowniczej, sprawuja nadzér nad
prawidiowa realizacja ustug opiekunczych, bytowych i wspomagajacych
realizowanych przez MDPS.

6. Pielegniarki sa zobowiazane do noszenia stuzbowego telefonu komérkowego.



7.

10.

11.

12.

W przypadku gdy w danym budynku pielggniarka nie pelni dyzuru na stale,
zobowiazany do noszenia telefonu stuzbowego jest inny personel pelniacy dyzur
w nastepujacej kolejnosci co do stanowiska pracy: opiekunowie, pokojowi,
terapeuci.

Pracownicy portierni podczas przebywania w budynku portierni s3 zobowigzani do
nadzorowania budynkéw mieszkalnych oraz terenu domu za pomoca systemu
monitoringu.

Pracownicy portierni w przypadku zauwazenia zagrozenia (np. pozar, oblodzenie,
silny wiatr - lamiace si¢ galezie) sa zobowigzani niezwlocznie powiadomi¢ caty
personel dyzurujgcy oraz podja¢ dzialania zgodnie z obowigzujacymi
procedurami, instrukcjami, oraz obowigzkami stuzbowymi.

Pracownicy pelnigcy dyzur dzienny (pielegniarki, opiekunowie, sanitariusze,
pokojowi) sg zobowigzani do dokonywania WpisOw
w ksiazce raportow” dotyczacych waznych informacji z zakresu ustug
opiekuniczych, bytowych i wspomagajacych dotyczacych mieszkancow domu.

Informacje dotyczace stanu zdrowia, zlecen lekarskich oraz innych ustug
medycznych wpisywane sa przez  pielegniarke dyzurng w odpowiedniej
dokumentacji medyczne;.

Pracownicy pelnigcy dyzur dzienny (pielegniarki, opiekunowie, sanitariusze,

pokojowi, pracownicy portierni) sa zobowiazani do zdania szczegdtowej relacji
z przebiegu dyzuru osobie przyjmujacej dyzur nocny.

DYR R

i Halawin



DOM POMOCY SPOLECZAE

99 Zalacznik Nr 2

u‘}oGoegﬁ Jozefa. tel. 16 670 55 57 do zarzadzenia Nr 6/2015 z dnia 06.02.2015

37- emy$l, tel 26440 Dyrektora Miejskiego Domu Pomocy Spotecznej

REGON 180926107, NIP 79525 w Przemyslu
PROCEDURA

pelnienia dyzuréw nocnych w Miejskim Domu Pomocy Spolecznej
w Przemyslu

1. Dyzury obejmujace por¢ w godzinach od 19:00 do godziny 7:00 zwane dalej
»dyzurami nocnymi” petnig pracownicy zgodnie z harmonogramami pracy
ustalonym przez kierownikow i zaakceptowanym przez Dyrektora Domu,

2. Dyzury nocne w budynkach mieszkalnych MDPS petnig:

— przy ul. Gen. Jozefa Wysockiego 99: opiekun lub sanitariusz lub pokojowy
natomiast pielggniarka jest ,,na stale” (petnigcg dyzur w jednym budynku)
lub jest pielggniarka ,,dochodzaca” ( pelnigca dyzur w kilku budynkach ).
Pielggniarka ,dochodzaca” pelni dyzur zawsze w budynku NR 5
1 dokonuje obchodu wszystkich budynkéw, w ktorych nie pelni dyzuru
pielegniarka,

— przy ul. Sw. Brata Alberta 3: pielggniarka — co najmniej jedna i opiekun
lub pokojowa.

3. Pielegniarki pelnigce dyzur nocny sprawuja nadzor nad prawidlows realizacja
ustug opiekunczych, bytowych i wspomagajacych realizowanych przez MDPS.

4. W przypadku dyzuru pelnionego z pielegniarkg ,,dochodzacg” i w przypadku
zaistnienia szczegdlnych okolicznosci wymagajacych obecnosci dwoch o0sob
(np.: czynnosci higieniczne przy mieszkancu, zaburzenia zachowania
mieszkancow, zagrozenie zdrowia i zycia mieszkanca itp.), osoba petnigca dyzur
jest zobowigzana zawiadomi¢ pielegniarke o koniecznosci stawienia sie w danym
budynku do czasu usunigcia ,,szczegdlnych okolicznosci”.

5. Pielegniarki petnigce dyzur nocny, poza czynno$ciami zwigzanymi ze stalymi
zleceniami lekarskimi i pielegniarskimi, sg zobowigzane do systematycznych
obchodéw i nadzoru nad bezpieczenstwem mieszkancéw zamieszkatych
w budynkach objetych dyzurem, co najmniej raz na 3 godziny od godziny 21:00
do godziny 6:00.

6. Pielggniarki s zobowigzane do noszenia stuzbowego telefonu komorkowego.

7. W przypadku gdy w danym budynku pielegniarka nie pelni dyzuru na state,
zobowigzany do noszenia stuzbowego telefonu komérkowego jest inny personel
pelnigey dyzur w nastgpujacej kolejnosci co do stanowiska pracy: opiekunowie,
pokojowi.



10.

11

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Pracownicy pelnigcy dyzur pojedynczo w budynku mieszkalnym (opiekun,
sanitariusz, pokojowy przy ul. Gen. Jozefa Wysockiego 99) sa zobowigzani do
systematycznych obchodéw 1 nadzoru nad bezpieczenstwem mieszkancow
zamieszkatych w danym budynku mieszkalnym co najmniej raz na 2 godziny od
rozpoczecia dyzuru.

Pracownicy pelnigcy dyzury w portierni przy ul. Gen Jozefa Wysockiego 99
wedlug harmonogramu pracy sa zobowigzani do systematycznych obchodéw
terenu Domu, a w szczegdlnosci najblizszego otoczenia budynkéw mieszkalnych
co najmniej raz na 2 godziny od godziny 21:00 do godziny 5:00.

Pracownicy portierni podczas pobytu w budynku portierni sag zobowigzani do
nadzorowania budynkéw mieszkalnych oraz terenu Domu za pomoca systemu
monitoringu.

. Pracownicy portierni w przypadku zauwazenia zagrozenia (np. pozar, oblodzenie,

silny wiatr - lamigce si¢ gal¢zie) sa zobowigzanie niezwlocznie powiadomic caty
personel dyzurujacy oraz podja¢ dziatania zgodnie z obowigzujacymi procedurami
1 instrukcjami oraz obowigzkami stuzbowymi.

Na zadanie pielegniarki w uzasadnionych przypadkach, pracownik portierni
dokonuje obchodu z pielggniarkg (np. podczas potrzeby zastosowania przymusu
bezposredniego).

Na korytarzach 1 klatkach schodowych musi by¢ wiaczone oswietlenie
(o$wietlenie nocne jezeli budynek jest w nie wyposazony).

Drzwi gléwne do budynkéw mieszkalnych przy ul. Gen. Jozefa Wysockiego 99
nie moga by¢ zamykane na klucz. W szczegélnych okolicznosciach
(np.: czynno$ci higieniczne przy mieszkancu, zaburzenia zachowania
mieszkancow itp.) podczas dyzuru z pielegniarkg ,,dochodzacg”, przy braku
mozliwosci stawienia si¢ tejze w budynku, drzwi do budynku mogg by¢ zamkniete
do czasu usunigcia ,,szczegdlnych okolicznosci”.

Drzwi gtéwne do budynku mieszkalnego oraz bramka przy ul. Sw. Brata Alberta 3
sa zamykane w godzinach od 22:00 do 6:00.

Kluczyk do drzwi ewakuacyjnych budynkéw musi znajdowa¢ sie¢ w skrzynce przy
drzwiach.

W przypadku stwierdzenia braku kluczyka, drzwi ewakuacyjne budynkow pod
zadnym pozorem nie moga zosta¢ zamknigte na klucz.

Pracownicy pelnigcy dyzur nocny (pielggniarki, opiekunowie, sanitariusze,
pokojowi, pracownicy portierni) sg zobowigzani do szczegélnej czujnosci
1 reagowania na wszelkie niepokojgce sygnaly zwigzane z bezpieczenstwem
mieszkancow i Domu.

Pracownicy pelniacy dyzur nocny w budynkach mieszkalnych (pielegniarki,
opiekunowie, sanitariusze, pokojowi,) sg zobowigzani do dokonywania wpisow



20.

21.

22.

23.

w ,ksigzce raportow” dotyczacych waznych informacji z zakresu ustug
opiekunczych, bytowych i wspomagajacych dotyczacych mieszkancow Domu.

Informacje dotyczace stanu zdrowia oraz innych ushlug medycznych wpisuje
pielegniarka dyzurna w odpowiedniej dokumentacji medyczne;.

Pracownicy pelnigcy dyzur nocny sa zobowigzani do potwierdzenia stanu
osobowego mieszkancow w danym budynku mieszkalnym zaraz po rozpoczeciu

dyzuru i przed jego zakonczeniem.

Pracownicy pelniacy dyzur nocny, zgodnie z pkt 22, wpisuja do ,ksigzki
raportow’ stan osobowy mieszkancow, co potwierdzaja wlasnorecznym podpisem.

Pracownicy petniagcy dyzur nocny (pielggniarki, opiekunowie, sanitariusze,

pokojowi, pracownicy portierni) sg zobowigzani do zdania szczegétowej relacji
z przebiegu dyzuru, osobom przyjmujacym dyzur dzienny.

DYRE

g/ n Halawin



