Dyrektora Miejskiego Domu Pomocy Spolecznej w Przemyslu
z dnia 20 czerwca 2017r. w sprawie powotlania zespotu powypadkowego.

Na podstawie art. 234 Kodeksu pracy ( Dz.U. z 2016, poz.1666) Rozporzadzenia Rady
Ministrow z 1 lipca 2009 r. w sprawie ustalania okolicznosei i przyczyn wypadkow przy
pracy (Dz. U. Nr 105, poz. 870), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1.
Powoluje zespot powypadkowy w sktadzie:

1) Monika Zdybel- Misior - Glowny specjalista ds. BHP
2) Anna Stysial - Przedstawiciel pracownikow Miejskiego Domu Pomocy Spotecznej

§ 2.
Powotany zespol powypadkowy jest obowiazany przystapi¢ do ustalania okolicznosci i
przyczyn wypadku przy pracy z dnia 19.06.2017r. z udzialem Pana Damiana Mojsa oraz
sporzadzenia wiasciwej dokumentacji zgodnie obowigzujacymi przepisami.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 20 czerwca 2017r.




MIEJSKI DOM POMOCY SPOLECZNEJ
37-700 Przemy$), ul. Gen. Jozefa Wysockiego 99
tel. 16 670 56 58, 16 870 57 86
fax 16 670 55 57

REGON 180928107, NIP 7952526440 .
Zatacznik nr 1
do Polityki Bezpieczeristwa w zakresie przetwarzania danych osobowych

w Miejskim domu Pomocy Spotecznej w Przemyslu

miejscowosc i data

Upowaznienie dla Administratora Bezpieczeristwa Informacji oraz zakres obowigzkéw

Na podstawie § 3 Polityki Bezpieczenstwa z dnia ......c.ooovevveiiiiiieiiccenns oraz na podstawie art.
36a.1 Ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997r. (Dz. U. z 2014 r. poz.
1182, 1662)zgodnie z zatozeniami ROZPORZADZENIEM MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH
| ADMINISTRACII z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac
urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych.

Powotuje w Miejskim Domu Pomocy Spofecznej w Przemyslu Administratora Bezpieczeristwa
INfOrmMacji (ABI) ...

Upowaznienie jest wazne od chwili podpisania przez strony, do dnia wycofania upowaznienia
przez Administratora Danych.

Administrator Bezpieczenstwa Informacji jest zobowigzany zastosowac srodki techniczne
i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych odpowiednig do
zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrong, a w szczegolnosci powinien zabezpieczyc
dane przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe
nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy oraz zmiang, utratg, uszkodzeniem lub
zniszczeniem. Administrator Bezpieczenstwa Informacji jest zobowigzany zgtosic zbior danych
do rejestracji Generalnemu Inspektorowi, z wyjatkiem przypadkow,

o ktérych mowa w art. 43 ust. 1.

Administrator Bezpieczenstwa Informacji jest odpowiedzialny za przestrzeganie w podmiocie
zapiséw Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym. Administrator Bezpieczenstwa
Informacji prowadzi wszelkg dokumentacje opisujagcg sposob przetwarzania danych
w podmiocie, a w szczegolnosci:

1. zgodnie z § 5 ,Polityki bezpieczenstwa danych osobowych w Miejskim Domu Pomocy
Spotecznej w Przemyslu” wykaz budynkow, pomieszczen lub czesci pomieszczen,
tworzacych obszar, w ktérym przetwarzane sg dane osobowe.

2. zgodnie z § 6 ,Polityki bezpieczenstwa danych osobowych w Miejskim Domu Pomocy
Spotecznej w Przemyslu” wykaz zbiorow danych osobowych wraz ze wskazaniem
programow zastosowanych do przetwarzania tych danych.

3. zgodnie z § 7 ,Polityki bezpieczenstwa danych osobowych w Miejskim Domu Pomocy
Spotecznej w Przemyslu”  opis struktury zbiorow danych wskazujacy zawartosc



poszczegolnych pol informacyjnych i powigzania miedzy nimi oraz sposéb przeptywu
danych pomiedzy poszczegolnymi systemami.

4. zgodnie z § 9 ,Polityki bezpieczenstwa danych osobowych w Miejskim Domu Pomocy
Spotecznej w Przemyslu”, ewidencje 0sob przetwarzajgcych dane w podmiocie
posiadajacych upowaznienie, zestawienie danych z informacja gdzie i komu dane
osobowe zostaty przekazane oraz okredlenie niezbednych srodkow technicznych i
organizacyjnych dla zapewnienia poufnosci, integralnosci i rozliczania przetwarzanych

danych.

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z trescig i obowigzkami wynikajgcymi z tego upowaznienia
oraz, ze jako administrator bezpieczenstwa informacji, bede nadzorowat/a przestrzeganie
zasad ochrony danych w Miejskim Domu Pomocy Spotecznej zgodnie z obowigzkami
wynikajgcymi z tego upowaznienia oraz ustawy o ochronie danych osobowych.

Administrator Bezpieczeristwa Informagji Administrator Danych Osobowych
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MIEJSKI DOM POMOCY SPOLECZNEJ
37-760 Przemysl, ul. Gen. J6zefa Wysockiego 99
tel. 16 670 56 58, 16 670 57 86 Zatgcznik nr 5

fax 16 670 55 57 g i . £ 3 :
REGON 180928107, NIP 7952526440 do Polityki Bezpieczenstwa w zakresie przetwarzania danych osobowych

w Miejskim domu Pomocy Spotecznej w Przemyslu

Data nadania UpOWazZNIeNia .......cccverrevcieeeniiuencnes

UPOWAZNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 37 Ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997r.
(Dz.U. 2016 poz. 922 z pézn. zm.) upowazniam Panig/Pana:

stanowisko stuzbowe, nazwa komdrki organizacyjnej MDPS

do przetwarzania danych w zakresie:

dane osobowes obete ZhIOTEIN .. amsmanmssmammasss s e S S R TRy
nazwa zbioru danych osobowych

dane przetwarzane na nosnikach papierowych
dane przetwarzane w systemie informatycznym

O O

Identyfikator — wypetnia sie w przypadku gdy dane przetwarzane sg w systemie informatycznym

[l bez ograniczen

[J podglad danych

] wprowadzanie danych
[l edycja danych

oraz zobowigzuje sie do przetwarzania danych osobowych zgodnie z udzielonym
upowaznieniem oraz z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. 2016 poz. 922 z pdin. zm.) oraz Polityka Bezpieczenstwa Informacji
Miejskiego Domu Pomocy Spotecznej w Przemyslu.

Upowaznienie jest wazne do odwotania. W przypadku posiadania wczesniej wydanych
upowaznien niniejsze upowaznienie odwotuje wszystkie uprzednio wydane upowaznienia.

Przyjmuje do wiadomosci i stosowania. Administrator Danych Osobowych

Podpis osoby upowaznionej Podpis

n. Hadauiia
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MIEJSKI DOM POMOCY SPOLECZNEJ
37-700 Przemysl, ul. Gen. Jozafa Wysockiego 99
tel. 16 670 56 58, 16 670 57 86
fax 16 670 55 57
REGON 180928107, NIP 7952526440
Zatacznik nr 8

do Polityki Bezpieczenstwa w zakresie przetwarzania danych osobowych
w Miejskim domu Pomocy Spotecznej w Przemyslu

Okresélenie srodkéw technicznych i organizacyjnych niezbednych dla zapewnienia poufnosci,
integralnosci i rozliczalnosci przetwarzanych danych

1. Administrator Danych zapewnia zastosowanie srodkow technicznych i organizacyjnych
niezbednych dla zapewnienia poufnosci, integralnosci, rozliczalnosci i ciggtosci
przetwarzanych danych.

2. ABI wraz z wyznaczonymi Uzytkownikami przeprowadzajg okresowgq analize ryzyka dla
systemu i na tej podstawie przedstawiajg Administratorowi Danych propozycje
dotyczgce zastosowania $rodkdw technicznych i organizacyjnych (srodkdow ochrony),
celem zapewnienia wtasciwej ochrony przetwarzanych danych.

3. Okreslenia poziomu bezpieczenistwa systemu informatycznego dokonuje ABI.

4. Zastosowane srodki ochrony (techniczne i organizacyjne) powinny by¢ adekwatne do
stwierdzonego poziomu ryzyka dla poszczegolnych systemoéw, rodzajow zbiorow i
kategorii danych.

5. Srodki ochrony, zastosowane przez ABI dla zapewnienia poufnosci, integralnosci,
rozliczalnosci i ciggtosci przetwarzanych danych, obejmuja:

— srodki ochrony fizycznej (np. drzwi ochronne, firma ochroniarska, monitoring),

— $rodki techniczne (np. firewall, antywirus, podtrzymanie zasilania UPS),

— srodki organizacyjne (np. powotanie ABI, utworzenie Instrukcji zarzgdzania
systemem informatycznym).

6. Zastosowane $rodki ochrony fizycznej pomieszczen:



Za niedopetnienie obowigzkéw wynikajgcych z niniejszego dokumentu pracownik ponosi
odpowiedzialnos¢ na podstawie Kodeksu pracy oraz Ustawy o ochronie danych osobowych.
W odniesieniu do innych oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych, w sytuacji
naruszen obowigzkow wynikajgcych z niniejszego dokumentu ponies¢ mogg odpowiedzialnosc
odszkodowawcza. Wszystkie osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych moge
ponie$¢ odpowiedzialnos¢ karng w sytuacji naruszenia zasad okreslonych w niniejszym
dokumencie.

Data i podpis Administratora Danych Osobowych

Halowin



MIEJSKI DOM POMOCY SPOLECZNEJ
37-700 Przemy$l, ul. Gen. Jozefa Wysockiego 99
tel. 16 670 56 58, 16 670 57 86
fax 16 670 55 57
REGON 180928107, NIP 7852526440 Zatacznik nr 9

do Polityki Bezpieczenistwa w zakresie przetwarzania danych osobowych
w Miejskim domu Pomocy Spotecznej w Przemyslu

Procedura niszczenia no$nikdw informatycznych obowigzujgca w Miejskim Domu pomocy

Spotecznej w Przemyslu

CEL PROCEDURY
Celem procedury jest okreslenie zasad niszczenia wszelkich nosnikéw informacji zawierajgcych

dane osobowe lub licencjonowane oprogramowanie.

ZAKRES PROCEDURY
Procedura dotyczy:

1
2

Administratora Danych Osobowych
Administratorow Bezpieczenstwa Informacji

TRYB POSTEPOWANIA

1.

Pod pojeciem nosnik informacji rozumiemy:

1) Dyski komputerowe twarde,

2) Piyty CD-R lub CD-RW, DVD, Blu-Ray,

3) Pamieci flash,

4) Karty procesorowe.

Procedura niszczenia dotyczy tych nosnikdw informacji, ktore zawieraty badz zawieraja
dane osobowe lub oprogramowanie podlegajgce licencjonowaniu.

Przez niszczenie nos$nikow rozumiec nalezy takie ich uszkodzenie mechaniczne, ktore
uniemozliwia jakikolwiek odzysk zapisanych na nich uprzednio informacji.

Niszczeniu podlegaja te nosniki dla ktérych mingt okres ich waznosci, nie przewiduje sie
ich dalszego uzytkowania lub istnieje prawdopodobienstwo, ze dalsze ich uzytkowanie
moze nie spetnia¢ wymogow bezpieczeristwa przechowywania informaciji.

Niszczenie odbywa sie na polecenie Administratora Danych Osobowych za wiedzg i
zgodg Administratora Bezpieczenstwa Informaciji.

Niszczenia dokonuje ABI.

Niszczenie nosnikow dokonuje sie w sposob nastepujacy:

1) Dyski twarde rozbiera sie na czesci i niszczy cylindry dysku.

2) Ptyty CD-R, DVD,Blu-Ray niszczy sie w niszczarce.

3) Karty procesorowe przetamuje sie, nalezy zwroci¢ uwage aby zniszczy¢ procesor.

Z czynnosci niszczenia nosnikow informatycznych sporzadzany jest protokot likwidacji
nosnikow. Protokodt musi zawiera¢ wyszczegolnienie zniszczonych nosnikow informacji
wraz z ich opisem, date likwidacji, nazwiska osob, ktdre tego dokonaty. Pod protokotem
podpisujg sie: pracownicy biorgcy udziat w likwidacji nosnikow oraz ABI

DYREKTOR

n Haﬁagiin
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POLECZNE!
MIEJSKI DOM Pomoﬁsgefsa\ Wysockiego 99

E my$l, ul. Gen. JOzet
B 7001;' 2:6%70 56 58, 16 670 57 86
_ JEIE S?szngszeuo
107, v
REGON 180928 Zatacznik nr 13
Do Polityki Bezpieczeristwa w zakresie przetwarzania danych osobowych
W Miejskim domu Pomocy Spotecznej w Przemyslu
Nazwa i adres podmiotu Miejscowosc i data
»Protokdt Uchybienia”
Data i godzina wystapienia UChYDI€NIA .................o.o.o.oii oo
KOG UChYDBIBNIA ........coiviiiiiic e
Opis uchybienia




MIEJSKI DOM POMOCY SPOLECZNEJ
37-760 Przemysl, ul. Gen. Jozata Wysockiego 95
tel. 168 670 56 58, 16 670 57 86
fax 16 670 55 57
REGON 180828107, NIP 7952526440

Zatacznik nr 14
Do Polityki Bezpieczeristwa w zakresie przetwarzania danych osobowych
W Miejskim domu Pomocy Spotecznej w Przemyslu

Nazwa i adres podmiotu Miejscowosc i data

»Protokét Zagrozenia”

Data i godzina wystgpienia ZagroZemnia ................o.cooooooeoooooeooeoe

KOO ZAGIOZENIA ...t

DYREKTOR

cin Halawin



