ZARZADZENIE Nr 16/2020
Dyrektora Miejskiego Domu Pomocy Spolecznej w Przemyslu
z dnia 10.09.2020 r.

w sprawie przyjgtych zasad (polityki) rachunkowosci dla realizacji Projektu pn. Wniosek o powierzenie grantu w ra-
mach projektu w trybie nadzwyczajnym pn. ,, Lepsze jutro” Dzialanie 2.8 »R0zw0] ustug spotecznych $wiadczonych
w srodowisku lokalnym ,, realizowanego zgodnie z umowa nr 6/POWERLJ/2020 zawartg dnia 02.09.2020 .
pomigdzy:

Wojewodztwem Podkarpackim z siedziba przy Al. Lukasza Cieplifiskiego 4 , 35-010 Rzeszow / Regionalnym O$rod-
kiem Polityki Spotecznej w Rzeszowie ul, Hetmanska 9, 35-045 Rzesz6w, zwanym dalej ,, Grantodawca™

a

»» Wnioskodawcg” Gming Miejska Przemysl, ul. Rynek 1, 37-700 Przemy§l, narzecz Grantobiorcy Miejskiego Domu
Pomocy Spotecznej ul. Generata Jozefa Wysockiego 99 w Przemyslu .

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r., poz. 395
ze zm.) oraz zgodnie z art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 22017 ., poz. 2077, ze
zm.) i § 19, 20, 21 i 22 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie rachun-
kowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzeto-
wych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek bu-
dzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2017 r., poz. 1911), zarzadza sie,
co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ jako obowiazujace zasady (polityke) rachunkowosci, dotyczace realizowanego Projektu
pn. ,Lepsze jutro” w podziale na zrédta finansowania : srodki europejskie w kwocie 669 962,79 zt co stanowi
84,28 % wydatkow kwalifikowalnych Grantu i §rodki budzetu panstwa w kwocie 124 962,21 zt co stanowi 15,72 %
wydatkow kwalifikowalnych Grantu stanowiace zatacznik nr 1.

§ 2. Polityka okreslona w § 1 jest spojna z polityka rachunkowosci obowigzujaca w Miejskim Domu Pomocy
Spotecznej w Przemyslu

§ 3. Koordynatorami realizacji projektu jest Pani Anna Stysiat , Aneta Pawlica , Ewa Biega
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Glownej Ksiggowej jednostki
§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Dyrektor MDPS

§ 4. Zarzadzenie obowigzuje od 11.09.2020 r

Dyrektor jednostki




Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 16/2020
Dyrektora Miejskiego Domu Pomocy

Spolecznej w Przemyslu z dnia 10.09.2020 r .

Zasady (Polityka) Rachunkowosci projektu pn.:

» Wniosek o powierzenie Grantu w ramach projektu w trybie nadzwyczajnym pn. LEPSZE
JUTRO ,, Dzialanie 2.8 ,, Rozwéj ustug spolecznych $wiadczonych w $rodowisku lokalnym?”

I. ZASADY OGOLNE

1. Celem prowadzenia rachunkowosci Jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej i fi-
nansowej Projektu pn. ,, LEPSZE JUTRO”. Cel zadania, a zarazem znaczenie rachunkowodci

Jjest wyrazone w zasadach:

- zasadzie ciaglosci, ktéra stanowi, ze przyjete zasady rachunkowosci beda stosowane w spo-
sob ciagty, dokonujac w kolejnych miesigcach jednakowego grupowania na kontach ksiggo-
wych operacji gospodarczych, przyjmujac t¢ samg metode wyceny aktywow i pasywdw, oraz
sporzadzania sprawozdan finansowych, tak aby przez kolejne miesiace informacje byly po-
rownywalne. Wykazane w ksiegach rachunkowych na okres ich zamkniecia stany aktywow
i pasywow ujmuje sie w tej samej wysoko$ci w otwartych na nastgpny rok obrotowy ksiggach
rachunkowych.,

-zasadzie jawnosci i przejrzystosci, poprzez ustalenie odpowiedzialnosci osdb dysponujacych
zasobami publicznymi, tatwosé dostrzegania niegospodarnosci i ograniczenie ryzyka niecelo-
wego wydania srodkéw publicznych, czyli takze $rodkow unijnych. Istotne jest tez przestrze-
ganie zasad klasyfikacji budzetowej,

-zasadzie memoriatowej i kasowej: w ksiggach rachunkowych zadania nalezy uja¢ wszystkie
osiagnigte i przypadajace na jej rzecz wplywy oraz obciazajgce ja koszty zwigzane z wply-
wami, dotyczace danego roku budzetowego, niezaleznie od terminu ich zaplaty. Jesli zatem
Jednostka bgdzie miata niezaplacone koszty, ujmuje si¢ je w ksiggach rachunkowych po stro-
nie ,,pasywa” jako zobowiazania

-zasadzie jasnego i rzetelnego obrazu — jednostka stosuje przyjete zasady rachunkowosci rze-
telnie i jasno przedstawiajac sytuacje majatkowa i finansowa oraz wynik finansowy.

2. Jednostka na realizacj¢ Projektu posiada wyodrgbniony rachunek bankowy w banku Getin Nobile
Bank SA z siedzibg przy ul. Przyokopowej 33 w Warszawie . Wydatki beda realizowane z rachunku
bankowego o numerze: 18 1560 0013 2696 2950 5000 0006

3. Do dysponowania $rodkami pienigznymi znajdujacymi sie na rachunku bankowym upowaznione sa
osoby zgodnie z karta wzoréw podpisow.

4. Grantodawcg srodkow finansowanych z Unii Europejskiej Europejski Fundusz Spoteczny w zakresie
realizacji Wniosku o powierzenie grantu pn. Wniosek o powierzenie Grantu w ramach projektu
w trybie nadzwyczajnym pn. ,, LEPSZE JUTRO”. » Dzialanie 2.8 ,, Rozwdj ushug spotecznych



$wiadczonych w $rodowisku lokalnym” jest Wojewddztwo Podkarpackie z siedziba przy Al. Luka-
sza Cieplifiskiego 4, 35-010 Rzeszow/ Regionalnym Osrodkiem Polityki Spolecznej w Rzeszowie ul.
Hetmaniska 9, 35-045 Rzeszéw reprezentowanym przez :

Wiadystawa Ortyla- Marszatka Wojewddztwa Podkarpackiego ,

Stanistawa Kruczka — Cztonka Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego

5. Ksiggi rachunkowe Projektu prowadzone s3 o nazwie ,, Wniosek o powierzenie Grantu w ramach
projektu w trybie nadzwyczajnym pn. LEPSZE JUTRO” ul. Wysockiego 99 w Przemyslu

6. Ksiggi rachunkowe prowadzone sa komputerowo w systemie komputerowym programu FK Firmy
ARISCO . Kazdy uzytkownik programu posiada indywidualne hasta zabezpieczajace dostep do
wprowadzenia danych.

7. W planie finansowym jednostki budzetowej Miejskiego Domu Pomocy Spotecznej w Przemyslu
wydatki na realizacj¢ Projektu ujete sg w odpowiednich dziatach klasyfikacji budzetowej, tj.: Dziat
852, Rozdziat 85295 , w §§ klasyfikacji budzetowej z czwartg cyfrg paragrafu ,,7”1,,9”.

ILKLASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiggowa zadania prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy identyfikacje Projektu, poprzez

nadanie znacznika PLJ »Lepsze jutro”
Plan kont projektu : 013,072, 101, 141, 130, 201, 223, 225, 229, 231,240, 310, 401,402, 404, 405,

800, 860 oraz konta pozabilansowe 998, 980
Zadanie okres$lane jest numerem/nazwa PLJ

W projekcie stosuje sie odpowiednig czwartg cyfre paragrafu 7 i,9”
III.OBIEG, OPIS I KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

I.Przekazywanie srodkow:

Srodki do Miejskiego Domu Pomocy Spolecznej w Przemyslu wplywaja na rachunek bankowy po-
mocniczy GET IN BANK 18 1560 0013 2696 2950 5000 0006

2.Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z Projektem, podpisanymi umowami, aneksami, na podsta-
wie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw ksiggowych.

3.Platnosci dokonywane sa w formie gotowkowe;j i bezgotdwkowej za pomocy elektronicznego syste-
mu ,,.Bankowos¢ Internetowa”, na podstawie dokumentéw ksiggowych, stwierdzajacych koniecznosé
dokonania w/w przelewu. Dokumenty powinny by¢ oznaczone zgodnie z zasadami dzialania i zawie-
ra¢ tytut przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/ zaplaty jest wyciag bankowy, przy realizo-
wanych platnosciach gotéwkowych, raport kasowy.

4.W sporzadzeniu i sprawdzeniu dowoddéw dotyczacych realizacji Projektu biorg udzial samodzielne
stanowiska pracy, przy zastosowaniu zasady samokontroli obiegu — poszczegblne ogniwa kontroluja

si¢ nawzajem i wymuszaja ciggly ruch obiegowy.

5.Procedura dokonywania ptatnosci za dostarczone materialu/ wykonane ustugi w ramach realizowa-
nego Projektu powinna obejmowac nastgpujace etapy:

- rejestracja wptywu faktury, wraz z protokotem odbioru ,

- protokot odbioru nie jest wymagany przy realizacji wydatku ustugowego



-kontrola merytoryczna dokumentu polegajaca na doktadnym sprawdzeniu, czy dane liczbowe na do-
wodach ksiggowych sg prawidlowo wyliczone rachunkowo, zgodnie z zasadami dziatari matematycz-
nych i obowigzujgcymi normami (normy zaokraglen, obliczen podatkowych itp.) oraz, czy odpowia-
dajg kwotom z harmonogramu rzeczowo-finansowego oraz prognozie wydatkéw.

Osoba upowazniona zapewnia kontrolg zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym. Przeprowadzenie kontroli musi byé uwidocznione datg i podpisem osoby sprawdzajacej.
Po zakonczeniu czynnoéci kontrolnych dowody ksiggowe uznane za prawidiowe sg akceptowane oraz

zatwierdzone do wyplaty.

6.Na dowodach ksiggowych (fakturach) powinny sie znalezé nastgpujace elementy opisu:

Numer umowy: 6/POWERLJ/2020

Nazwa i numer Projektu: » Wniosek o powierzenie Grantu w
ramach projektu w trybie nadzwy-
czajnym pn. LEPSZE JUTRO ,,
Dzialanie 2.8 ,, Rozwdj uslug spo-
lecznych $wiadczonych w $rodowi-
sku lokalnym”

Przedstawiony wydatek dotyczy kategorii wydatku
wskazanego we wniosku o powierzenie grantu z podzia-
fem na formy wsparcia

Kwota wydatku kwalifikowalnego:

- dziat ...., rozdziat..... § .......

- stownie .......

Sprawdzono pod wzgledem :

- merytorycznym Dnia......
- formalnym i rachunkowym Dnia......
- zatwierdzam do wyplaty : Data ......

podpis Gléwnego Ksiegowego, Dyrektora

7. Wysokie prawdopodobieristwo szybkiego i niekontrolowanego rozprzestrzeniania sie¢ na terenie
Migjskiego Domu Pomocy Spotecznej w Przemyslu oraz w zwigzku z ochrong zdrowia publicznego
mieszkaficow i personelu tutejszej placowki wprowadzona jest zasada polityki bezpieczenstwa . Rea-
lizacja Projektu w zwigzku z epidemig COVID-19 pomija- wylgcza spod rezimu ustawe Prawo za-
mowien publicznych zgonie z zapisem ustawy z dnia 5 grudzien 2008 . o zapobieganiu oraz zwal-
czaniu zakazen i chor6b zakaznych u ludzi art. 2 pkt. 22- stan epidemii , pkt. 23 - stan zagrozenia
epidemicznego i art. 46 c. —do zaméwien na ustugi, dostawy w zwiazku z zapobieganiem lub zwal-
czaniem epidemii na obszarze, na ktorym ogloszono stan zagrozenia epidemicznego lub stan epidemii,
nie stosuje si¢ przepisow o zamowieniach publicznych. ( Dz. U. 22019 r. poz. 1239 z p6zn zm. .)

8. Dowody ksiggowe (faktury) dotyczace zatwierdzenia i akceptacji Projektu wspétfinansowanego ze
srodkéw unijnych podpisane pod wzgledem merytorycznym przez osobg upowazniona, ktora po-
Swiadcza faktyczne i prawidtowe poniesienie wydatkow, nastgpnie faktura opisana przez pracownika
odpowiedzialnego za realizacj¢ Projektu - Koordynatora, stwierdzajacego zgodnos¢ danych zawartych
w fakturze z zapisami w umowie z wykonawcg zadania, zestawieniem rzeczowo - finansowym Pro-
jektu, oraz pod wzgledem formalnym i rachunkowym podpisane przez pracownika ksiggowosci bu-
dzetowej oraz opatrzone podpisami Gtéwnego ksiggowego i Dyrektora.



9. Pracownik odpowiedzialny za realizacje Projektu-Koordynator w porozumieniu z ksiggowoscia
przygotowuje czgs¢ sprawozdawczg z przebiegu realizacji projektu w Spos6b poprawny, terminowy i
rzetelny. Pracownik zglasza do Dyrektora wszelkie Zmiany zwigzane z przebiegiem rzeczowo —
finansowym, skutkujace koniecznoscia wprowadzenia zmian we wniosku o dofinansowanie projektu,
harmonogramem rzeczowo — Inansowym, prognozie wydatkow oraz powodujace koniecznosé wysta-
pienia o zgode zmian lub aneksu do umowy o dofinansowanie projektu.

IV. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW

I. Kazdy dowod ksiggowy dotyczacy Projektu powinien charakteryzowaé: dokumentalno$é zaistnia-
tych zdarzen lub stanéw (dokumentalno$¢ zdarzenia lub stanu w danym miesigcu), trwatosé wpisanej
tresci i liczb (zapobieganie usunigciu, wymazaniu, poprawianiu lub wyblaknigciu z uptywem czasu),
rzetelnos¢ danych (dane w dowodzie ksiggowym musza odzwierciedla¢ stan faktyczny, realnie istnie-
Jacy), kompletnoé¢ danych , chronologicznos¢ wystawionych kolejno dowodéw ksiggowych (kolejne
dowody tego samego rodzaju muszg by¢ datowane zgodnie ze stanem faktycznym, nie wolno antyda-
towa¢ dowodow ksiggowych), systematycznos¢ numerowania kolejnych dowodow ksiegowych doty-
czacych zadania PLJ ~Lepsze jutro” (dowody muszg posiadac kolejna numeracjg)

Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiggowych dotyczacych Projektu wymazywania i
przerdbek.

Btedy w dowodach wewngtrznych winny by¢ poprawiane przez skreslenie biednej tresci lub kwoty,
z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tredci poprawnej i daty poprawki
oraz zlozenie podpisu osoby do tego upowaznionej. Nie wolno poprawia¢ pojedynczych liter lub cyfr.

2. Do prowadzenia ewidencji ksiggowej zadan realizowanych w ramach projektu pn.: ,, Wniosek
0 powierzenie Grantu w ramach projektu w trybie nadzwyczajnym pn. LEPSZE JUTRO » Dziatanie
2.8 ,, Rozwéj ustug spolecznych swiadczonych w $rodowisku lokalnym” korzysta sie z bilansowych
kont syntetycznych:

013 -, ,Pozostate $rodki trwale”

072 — ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych”
101 —, Kasa”

130 -, Rachunek biezacy jednostki” — wydatki,

141 -, Srodki pienig¢zne w drodze”

201 -, ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

223 -, Rozliczenia wydatkow budzetowych”

225 —  Rozrachunki z budzetem”

229- , Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

231- ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

310- , Materiaty”



240 -, Pozostale rozrachunk;”

401 -, Zuzycie materiatéw energii”

402 —,Ustugi obce”

404 — ,,Wynagrodzenia”

405 — ,,Ubezpieczenia spofeczne i inne Swiadczenia”
800 - ,,Fundusz Jednostki”,

860 —,,Wynik finansowy”.

Zasady funkcjonowania kont Ksiggi Gtowne;j:

Konto 013 stuzy do ewidencji zwiekszeri zmniejszefi wartosci pozostatych srodkéw trwatych. Ewi-
dencja szczegbtowa do konta 013 prowadzona jest dla Projektu w trybie nadzwyczajnym pn. ,, Lepsze
Jutro” dla wartogci powyzej 250 zi,

ujmuje si¢ wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma - rozchody gotédwki kasowej.

Konto 130 stuzy do ewidencji wydatkéw zwigzanych z realizacja Projektu ,, Wniosek o powierzenie
Grantu w ramach projektu w trybie nadzwyczajnym pn. LEPSZE JUTRO |, Dziatanie 2.8 »Rozwdj
ustug spolecznych swiadczonych w $rodowisky lokalnym”  Na stronie Ma ujmuje si¢ wyptaty $rod-
kow z tytutu zaplaconych faktur, wyptat wynagrodzen, podatku , skiadek ZUS oraz zwrotu srodkow..

srodkow.
Konto 141 Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkow pienigznych w drodze. Na stronie Wn konta 141
ujmuje sie¢ zwickszenia stanu srodkow pienigznych w drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
Srodkdw pienigznych w drodze. Konto 141 moze wykazywaé saldo Whn, ktére oznacza stan srodkéw
pienigznych w drodze.
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen ztytutu dostaw i ustug, w tym réwniez za-
liczka na poczet dostaw, ustug zwigzanych z realizacjy projektu .
Konto 223 shizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez Jednostke wydatkéw budzetowych na
realizacje projektu. Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegblnosci:
1) wciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan bu-
dzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na realizacje na konto 800;
2) zwrot niewykorzystanych srodkéw projektu w korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:
1) okresowe wptywy srodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, na
realizacje projektu w korespondencji z kontem 130.



Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych.
Konto 225 shizy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami W szczegblnoscei z tytutu pobranych za-

wobec budzetow.

Konto 229 shizy do ewidencji, innych niz 2 budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
4 W szczegolnoscei z tytutu ubezpieczen spotecznych, zdrowotnych , Funduszu pracy, FEP. Na stro-
nie Wn konta 229 umuje si¢ naleznosci oraz splat¢ i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma -

stan zobowigzan.

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami iinnymi osobami fizycznymi
z tytulu wynagrodzen za pracg wykonywang w ramach realizacji projektu na podstawie stosunku
pracy. Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegllnosci: 1) wyplaty pienigzne lub przelewy
wynagrodzen; 2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen; 4) potracenia wynagrodzen obcigzajace
pracownika. Na stronie Ma konta 23] ujmuje sie zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 powinna zapewnié¢ mozliwosé ustalenia stanéw
naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i $wiadezen zaliczanych do wynagrodzen. Konto
231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan
Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatow znajdujacych sig w magazynie.

Na stronie Wa konta 310 ujmuje sie przychody materiatow i Wyposazenia. Na stronie Ma konta
310 ujmuje sie  rozchéd z Mmagazynu materialéw i wyposazenia przeznaczonych do zuzycia .
Konto 310 moze wykazywaé saldo WN, ktére wyraza warto$¢ zapasow w magazynie w cenach
ewidencyjnych,

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow Zuzycia materiatow i energii zakupionych w celu realizacji
Projektu. Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu Zuzycia materialow
i Wyposazenia , a na stronie Ma konta 401 ujmuje Si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu
Zuzycia materialéow i wyposazenia orazna dzief bilansowy przeniesienie salda poniesionych
W ciggu roku kosztéw zuzycia materialéw i energii na konto 860.

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych zakupionych w celu

lizacji zadan przewidzianych w projekcie. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pra-
cownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (. bez potracen z roznych tytutéw
dokonywanych na listach ptac). Na stronie Ma ksigguje sie korekty uprzednio zewidencjonowa-



nych kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi
si¢ je na konto 860.

Konto 405 shuzy do ewidencji kosztow z tytutu réznego rodzaju swiadczen na rzecz pracownikéw
i 0s6b fizycznych zatrudnionych ktére nie sg zaliczane do wynagrodzeni Na stronie Wn konta 405
ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych i $wiadczen na rzecz pracownikow
iosob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, ktére nie sg zaliczane
do wynagrodzen. ( np. zagadnienia bhp ) Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow
z tytulu ubezpieczenia spolecznego i $wiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrud-
nionych na podstawie umowy o pracg, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i wystepu-
jacych w tym zakresie zmian. Do konta 800 prowadzi si¢ ewidencjg¢ szczegétows .

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego w zwiazku z realizacji Projektu pn.:

,» Wniosek o powierzenie Grantu w ramach projektu w trybie nadzwyczajnym pn.

LEPSZE JUTRO ,, Dziatanie 2.8 ,, Rozwdj ustug spotecznych $wiadczonych w srodowisku
lokalnym™.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumg: 1) poniesionych kosztow,
w korespondencji z kontem: 401, 402, 404 i 405. Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obroto-
wego wynik finansowy, miedzy innymi z realizowanego Projektu, saldo Ma zysk netto. Saldo jest
przenoszone w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.

3. Do prowadzenia ewidencji ksiggowej zadan realizowanych w ramach projektu pn.: ,, Wniosek
o powierzenie Grantu w ramach projektu w trybie nadzwyczajnym pn. LEPSZE JUTRO ,, Dzialanie
2.8 ,, Rozwoj ustug spotecznych $wiadczonych w $rodowisku lokalnym” korzysta sig rowniez z poza-
bilansowych kont :

Konto 998 — zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego. Na stronie Wn konta 998 ujmu-
je sig rownowarto$¢ dokonanych w danym roku budzetowym wydatkéw budzetowych. Na stronie Ma
konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow budzetowych biezacego roku oraz ujetych w planie na
dany rok

Konto 980 — plan finansowy wydatkéw budzetowych. Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ kwoty za-
twierdzonego planu finansowego wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany. Na stronie Ma konta 980
ujmuje si¢ rownowarto$¢ zrealizowanych w roku wydatkéw budzetowych.

V. Sprawozdawczo$¢ i rozliczenia w trakcie poszczegélnych etapow realizacji projektu oraz
okreslenie osob odpowiedzialnych za realizacj¢ projektu.

1. Wnioskodawca / Grantobiorca odpowiedzialny jest za poprawnos¢ wydatkowania Srodkéw prze-
znaczonych na Projekt ,, Wniosek o powierzenie Grantu w ramach projektu w trybie nadzwy-
czajnym pn. LEPSZE JUTRO ,, Dzialanie 2.8 ,, Rozwdj ustlug spolecznych $wiadczonych w $ro-
dowisku lokalnym”

2. Umowy z wykonawcami sa zawierane zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa

3. Sprawozdawczosé i rozliczenia za poszczegélne etapy dzialania okreslone w projekcie prowadzone

sg zgodnie z wytycznymi Instytucji Zarzadzajace;.



- Wykaz stanowisk uprawnionych do podpisywania pod wzgledem merytorycznym, formalno-
rachunkowym, zatwierdzenia do wyplaty dokumentéw ksiggowych zwigzanych z realizacjg Projektu
,, Wniosek o powierzenie Grantu w ramach projektu w trybie nadzwyczajnym pn. LEPSZE
JUTRO ,, Dzialanie 2.8 ,, Rozw6j uslug spolecznych $wiadczonych w $rodowisku lokalnym”

Lp | Wyszczegolnienie-
uprawnienie
1. | Podpisywanie dokumentéw

pod wzgledem merytorycz-
nym, pod wzglgdem gospo-
darnosci, legalnoscei i celowo-
$ci operacji gospodarczych

2. | Podpisywanie  dokumentow
pod wzglgdem formalno-
rachunkowym

3. | Zatwierdzanie dokumentow
do wyplaty

4. | Rozliczenie koncowe kosz-

tow Projektu

Imig i nazwisko

Stanowisko Wzér podpisu

Psycholog -
glowny specjalista

Kierownik dziatu
terapeutyczno -
opiekunczego

Magazynier

Dyrektor

Glowny Ksiggowy

Glowny Ksiggowy

Magazynier

Psycholog — glowny
specjalista

- Protokoly odbioru zakupionego towaru w ramach realizacji projektu ,, Wniosek o powierzenie
Grantu w ramach projektu w trybie nadzwyczajnym pn. LEPSZE JUTRO ,, Dzialanie 2.8 ,,
Rozwéj ustug spolecznych $wiadczonych w §rodowisku lokalnym” podpisuja co najmniej 2 osoby

Z nizej wymienionej komisji:

D
2)
3)
4)
5)



VL. PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

Wszystkie oryginalne dowody ksiggowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji Projektu prze-
chowywane s3 w siedzibie Miejskiego Domu Pomocy Spolecznej w Przemyslu ul. Wysockiego 99
w odpowiednio zabezpieczonej szafie. Dokumenty Zrédlowe Projektu ewidencjonowane w ksiegach
rachunkowych sa na biezaco gromadzone i przechowywane w segregatorach, w kolejnosci chronolo-
gicznej, wynikajacej z przyjetego systemu prowadzenia ksiag rachunkowych za pomoca programu
ksiggowego umozliwiajacego ich odszukanie i sprawdzenie. Segregatory sa czytelnie opisane. Opis
zawiera . informacje o nazwie Projektu ,, Wniosek o powierzenie Grantu w ramach projektu
w trybie nadzwyczajnym pn. LEPSZE JUTRO ,, Dzialanie 2.8 ,, Rozwéj ustug spolecznych
swiadczonych w $rodowisku lokalnym” Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksiggach rachun-
kowych programu komputerowego — FK Arisco dokumentujace poniesione wydatki m.in.: faktury,
rachunki i inne dokumenty potwierdzajace wydatki oraz zestawienie obrotéw i sald dotyczace Projek-
tu ,, Wniosek o powierzenie Grantu w ramach projektu w trybie nadzwyczajnym pn. LEPSZE JUTRO
»» Dziatanie 2.8 ,, Rozwoj ushug spotecznych swiadczonych w $rodowisku lokalnym” w trakcie reali-
zacji zadania przechowywane sg w ksiggowosci.

Dokumentacja dotyczaca realizacji Projektu ,, Wniosek o powierzenie Grantu w ramach projektu
w trybie nadzwyczajnym pn. LEPSZE JUTRO ,, Dziatanie 2.8 ,, Rozwdj ustug spolecznych $wiadczo-
nych w srodowisku lokalnym” przez Miejski Dom Pomocy Spolecznej przechowywana bedzie w ar-
chiwum zaktadowym znajdujacym si¢ w budynku na ul. Wysockiego 99 w Przemyslu




