MIEJSKI DOM POMOCY SPOLECZNEJ
ul. Gen. Jozefa. Wysockiago 99
ey 70 55 57

52526440 Zarzadzenie Nr 21/2022
Dyrektora Miejskiego Domu Pomocy Spolecznej w Przemyslu
z dnia 25 listopada 2022 r.

37.700 Przemy$l, tel. 166
REGON 180926107, NIP 79

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zaméwien o wartoéci
mniejszej niz 130.000 zlotych”

Na podstawie § 6 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Domu Pomocy
Spotecznej w Przemyslu, wprowadzonego Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Przemysla
Nr 319/2022 z dnia 5 lipca 2022 r., w zwiazku z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z pézn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam w Miejskim Domu Pomocy Spolecznej w Przemyslu ,,Regulamin udzielania
zamowien o warto$ci mniejszej niz 130.000 zt”.

§2
1. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikom Komérek Organizacyjnych MDPS
w Przemyslu oraz Komisji przetargowe;j.

2. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Dyrektor Miejskiego Domu Pomocy
Spolecznej w Przemyslu.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 3/2021 Dyrektora MDPS w Przemyslu z dnia 22 lutego 2021 r.
§4

Do postepowan rozpoczetych, a niezakoficzonych przed dniem wejscia w Zycie niniejszego
Regulaminu, stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ 130.000 ZEOTYCH

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) awarii — nalezy przez to rozumie¢ zdarzenie powstale w wyniku niekontrolowanego
rozwoju okolicznosci w czasie eksploatacji urzadzen lub instalacji prowadzacych
do powstania natychmiast powaznego zagrozenia w funkcjonowaniu i eksploatacji
obiektu, infrastruktury itp.;

2) BIP —nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publiczne;j;

3) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa do przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

4) dostawach, ustugach, robotach budowlanych, wykonawcy - nalezy przez to rozumieé
okreslenia, o ktorych jest mowa w ustawie Prawo zamowien publicznych;

5) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora MDPS
w Przemyslu,

6) K.O. MDPS - nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjna MDPS
w Przemyslu;

7) K.K.O. — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Komérki Organizacyjnej MDPS
w Przemyslu;

8) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé oferte z najnizsza ceng lub
przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie
do przedmiotu zamowienia;

9) regulaminie — nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin;

10) razaco niskiej cenie — nalezy przez to rozumie¢ zaoferowang przez oferenta cene
za wykonanie zamowienia , ktora jest nizsza o co najmniej 40% od kwoty, ktora
zamawiajacy zamierzal przeznaczyc¢ na realizacje zamdéwienia;

1) trybie bezposrednim — nalezy przez to rozumie¢ sposob postepowania, w ktorym
zamawiajacy udziela zaméwienia konkretnemu, zidentyfikowanemu wykonawcy
bez stosowania zapytania ofertowego;

12) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z pdzn. zm.);

13) wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢, ktorej podstawa ustalenia
jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw
1 ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia;

14) zamawiajacej K.O. — nalezy przez to rozumie¢ wlasciwa merytorycznie komarke
organizacyjng Miejskiego Domu Pomocy Spolecznej w Przemyslu, ktéra wnioskuje
0 wszczecle postgpowania;
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15) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Miejski Dom Pomocy Spotecznej
w Przemyslu;

16) zamowieniu — nalezy przez to rozumiec odplatne ustugi, zakupy, dostawy lub roboty
budowlane, dokonywane na podstawie faktury, zlecenia lub pisemnej umowy,
zawieranej pomigdzy zamawiajacym a wykonawca;

17) zapytaniu ofertowym — nalezy przez to rozumie¢ sposéb postgpowania , ktory polega
na zaproszeniu do skladania ofert takiej liczby oferentow, ktéra zapewnia
konkurencje;

18) wniosku — nalezy przez to rozumieé ,,wniosek o wszczgcie postgpowania”, ktory
stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§2

Postepowanie o udzielenia zamdwienia publicznego prowadzi Komisja.

Obowiazki Komisji oraz tryb pracy zostaly uregulowane w odrgbnym Regulaminie pracy
komisji przetargowej.

Zamowienia wspotfinansowane ze srodkow europejskich lub innych mechanizméw
finansowych, lub ktérych sposob udzielania zostal uregulowany w innych aktach
prawnych, udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem pierwszenstwa
wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych 1 dokumentow okreslajacych sposob
udzielania takich zamoéwien.

§3

Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania oferentow 1 przejrzystosci;

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkow publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg
realizacj¢ zadan, atakze zasady optymalnego doboru metod 1 srodkow w celu
uzyskania najlepszych efektéw z danych nakladow.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa wszyscy pracownicy

w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci przy udzielaniu zamdéwienia.

§4

Przed wszczgciem procedury udzielenia zamowienia kierownik zamawiajacego, K.K.O.
lub inny upowazniony pracownik szacuje z nalezyta starannos$cig wartos¢ zamowienia,
w szczegolnosci w celu ustalenia czy:

1) istnieje obowigzek stosowania ustawy;

2) wydatek ma pokrycie w planie finansowym.
Szacunkowa wartos¢ zamoéwienia ustala si¢ przy zastosowaniu co najmniej jednej
z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;
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2) analizy wydatkoéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie
poprzedzajacym moment szacowania wartosci zamoOwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub zamoéwien wudzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtownego Urzedu Statystycznego;

4) na podstawie lub przez analogi¢ wedlug cennikéw, katalogéw Ilub innych
wydawnictw dostgpnych na polskim rynku.

Szacunkowg warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie

zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilo$ci robdt

budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

Szacunkowa wartos¢ zamowienia ustala si¢ w ztotych polskich netto.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki

stuzbowej zataczonej do wniosku o wszczgcie postepowania.

§5

Niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ w przypadku:

1) zakupu, ktorego jednorazowa wartos¢ nie przekracza 5.000,00 zlotych;

2) zakupow dotyczacych usuwania awarii i skutkow zdarzen losowych;

3) doplat do srodkéw higienicznych i lekéw mieszkancow, wynikajacych z odrgbnych
przepisow,

4) w szczegolnych przypadkach, gdy jest krotki termin realizacji / zakupu danego
asortymentu lub wykonania ustugi i nie jest mozliwe zastosowanie niniejszego
regulaminu. O wylaczeniu decyduje kierownik zamawiajacego.

W przypadku zamowien, o ktérych mowa w ust. 1, dopuszcza sie udzielenie zaméwienia

w formie ustnej. Potwierdzeniem zawarcia umowy jest wowczas wystawiona przez

wykonawcg faktura lub inny rownowazny dokument.

Zamowienia, o ktorych mowa w ust. 1, nalezy wprowadzi¢ do rejestru, o ktérym mowa

w §21 ust. 1.

ROZDZIAL 11

UDZIELANIE ZAMOWIEN O WARTOSCI PRZEKRACZAJACEJ 5.000,00 ZLOTYCH,

I

A NIEPRZEKRACZAJACEJ 30.000,00 ZLOTYCH

§6

W przypadku zamoéwien o wartosci od 5.000,00 ztotych do 30.000,00 ztotych, cene
mozna okresli¢ telefonicznie lub w oparciu o cenniki producenta. Dostawce wybiera sie
uwzgledniajgc korzystniejszg ceng, jakos¢ oraz czas i warunki zakupu. Pracownicy



prowadzacy postgpowanie sporzadzaja pisemnag notatke stuzbowa zawierajaca informacje
na temat sposobu pozyskania oferty oraz nazw dostawcow, z ktorymi sie kontaktowali.

W przypadku zamowienia ustug remontowo-konserwacyjnych obowigzuje umowa
pisemna, bez wzgledu na warto$¢ zamowienia.

ROZDZIAL 111

UDZIELANIE ZAMOWIEN O WARTOSCI PRZEKRACZAJACEJ 30.000,00 ZLOTYCH

L

W

§7

przypadku zamowien o wartosci przekraczajacej 30.000,00 zl, wszczecie

postgpowania o udzielenie zamoOwienia nastgpuje z dniem przestania zapytania
ofertowego do oferentow lub umieszczenia ogloszenia o zapytaniu ofertowym na stronie
internetowej zamawiajacego lub przekazania zaproszenia do negocjacji w trybie

bezposrednim.
Podstawa wszczecia postgpowania jest zatwierdzony wniosek o wszczgcie postgpowania,
ktory powinien zawieraé co najmniej:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)

9)

nazwg zadania nadang przez zamawiajacego;

imig¢ 1 nazwisko oraz stanowisko stuzbowe wnioskodawcy;

szczegolowy opis przedmiotu zamowienia;

szacunkowg warto$§¢ zamoOwienia, z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska

osoby, ktéra dokonata ustalenia warto$ci zamowienia oraz wskazaniem daty

obliczenia szacunkowej wartosci przedmiotu zamowienia;

wskazanie zrodla finansowania;

proponowany termin wykonania zamowienia;

propozycje¢ kryteriow wyboru wykonawcy — wraz z podaniem znaczenia tych

kryteriow i sposobu oceny ofert — ktorymi moga by¢ cena albo cena i inne kryteria,

gwarantujace uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jako$ciowo oferty;

warunki jakie ewentualnie muszg spelni¢ oferenci ubiegajacy sie o udzielenie

zamowienia oraz opis spelniania tych warunkow;

istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej

umowy w sprawie zamdowienia publicznego, w szczegdlnosci:

a) sposoby rozliczen pomigdzy zamawiajacym a wykonawca,

b) sytuacje, w ktorych naliczane bgda kary umowne oraz wysokosc tych kar,

c) sytuacje, w ktorych strony bedg mogly odstapié¢ od umowy,

d) obowiazki wykonawcy i zamawiajacego z tytutu realizacji umowy,

e) sposob odbioru przedmiotu zamowienia,

f) dlugo$¢ okresu gwarancji i sposéb jej realizacji, jezeli zamawiajacy zada
udzielenia gwarancji,

g) dane osob odpowiedzialnych za realizacj¢ umowy ze strony zamawiajacego
wraz z danymi kontaktowymi (e-mail i telefon);



10)informacj¢ o warto$ci wszystkich udzielonych zamoéwien, dotyczacych zakresu
przedmiotowego wniosku, do dnia jego zlozenia w danym roku kalendarzowym,
w celu ustalenia zaistnienia obowigzku stosowania ustawy;

1) okreSlenia czy podczas realizacji umowy wykonawca bedzie przetwarzal dane
osobowe, ktorych administratorem jest zamawiajacy;

12) informacjg o wspolfinansowaniu ze srodkow UE z podaniem kodow CPV;

13)imi¢ 1 nazwisko, stanowisko shuzbowe oraz numer telefonu pracownika
zamawiajacego, ktoremu zostalo powierzone dokonanie czynno$ci w postepowaniu
lub czynnos$ci zwiazanych z przygotowaniem post¢powania;

14) informacje o trybie postepowania o udzielenie zamowienia.

3. Przedmiot zamowienia mozna opisywaé przez wskazanie jego marki jezeli opisowi

takiemu towarzysza wyrazy ,,lub rownowazny” albo istnieje koniecznos¢ zakupu towaru
okreslonej marki.

§8

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty, stosuje si¢ nastepujace tryby udzielenia
zamoOwienia:

1.

1) zapytanie ofertowe,
2) tryb bezposredni.

§9

Zapytanie ofertowe

Zapytania ofertowe nalezy kierowa¢ do oferentéw przy pomocy $rodkoéw komunikacji
elektronicznej (e-mail) lub w wersji papierowej z zastrzezeniem ust. 10.

2. Tres¢ zapytania musi zawiera¢ co najmniej:

1) nazwe (firmg) oraz adres zamawiajgcego;

2) opis przedmiotu zamowienia;

3) termin wykonania zamdwienia;

4) termin zwiazania oferta;

5) wymagane dokumenty;

6) opis sposobu przygotowania ofert;

7) uwarunkowania dodatkowe zawarte w pkt. 3;

8) miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert;

9) opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert;

10) informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z oferentami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentdw, a takze wskazanie 0sdb uprawnionych
do porozumiewania si¢ zoferentami lub wykonawcg oraz adres poczty
elektronicznej i strony internetowej zamawiajacego;

11)istotne dla stron postanowienia, ktore zostanag wprowadzone do tresci zawierane;
umowy (projekt umowy);
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10.

12) informacj¢ o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy.

Tres¢ zapytania ofertowego moze zawieraé:

1) warunki, jakie musi spetni¢ oferent, aby mogt wzia¢ udzial w postepowaniu oraz
opis sposobu dokonywania oceny ich spelnienia;

2) informacje¢ o mozliwoséci zadawania pytan zamawiajacemu przez oferentdéw oraz
o sposobie udzielania odpowiedzi na pytania, jezeli zamawiajacy przewiduje
mozliwo$é zadawania pytan;,

3) informacj¢ o mozliwosci uniewaznienia postgpowania przez zamawiajgcego przed
terminem skladania ofert;

4) informacj¢ o mozliwosci zakonczenia postepowania bez wyboru oferty;

5) informacj¢ o sposobie postgpowania zamawiajacego w przypadku, gdy oferent nie
dotaczy do oferty wszystkich wymaganych dokumentow;

6) informacj¢ o mozliwosci uniewaznienia postgpowania w przypadku gdy cena
najkorzystniejszej oferty bedzie wyzsza od kwoty jaka zamawiajacy zamierzal
przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia publicznego;

7) informacj¢ o mozliwo$ci zmiany tre§ci zapytania ofertowego;

8) informacj¢ o mozliwo$ci wydtuzenia terminu skladania ofert;

9) wzory dokumentow, innych niz formularz ofertowy, ktérych zlozenie bedzie
wymagane przez zamawiajgcego.

Oferent sklada ofert¢ na pismie, w zamknigtej kopercie odpowiednio oznaczonej, na

formularzu ofertowym zgodnym z zalaczonym do zapytania ofertowego.

W przypadku gdy zamawiajacy wymaga zlozenia dodatkowo innych dokumentow,

oferent sktada je wraz z oferta lub przed podpisaniem umowy, w zaleznosci od wyboru

zamawiajacego sprecyzowanego w zapytaniu ofertowym.

Kazdy z oferentow, moze zaoferowac tylko jedng ceng i nie moze jej zmieni¢ po terminie

sktadania ofert z zastrzezeniem ust. 8.

Jezeli nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy, sposrod

tych ofert, wybiera ofert¢ z najnizsza cena.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jednym kryterium oceny ofert

jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, ze wzgledu na to,
ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie zamawiajacy moze:

1) wezwac oferentow, ktorzy ztozyli oferty o takiej samej cenie do zlozenia ofert
dodatkowych, lub

2) zamkna¢ postgpowanie bez wyboru.

W przypadku ztozenia ofert dodatkowych o tych samych cenach — zamawiajacy zamyka

postepowanie bez wyboru.

Zapytanie ofertowe mozna upubliczni¢c w formie ogloszenia o zapytaniu ofertowym,

w BIP zamawiajacego.
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§10

Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ tre§¢ zapytania
ofertowego, jezeli przewidzial takq mozliwo§¢ w zapytaniu ofertowym, informujac o tym
oferentow.

Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego, konieczne jest wprowadzenie zmian
w ofertach, zamawiajacy moze przedluzy¢ termin skladania ofert o czas niezbedny
do wprowadzenia tych zmian, jezeli przewidzial taka mozliwo$¢ w zapytaniu ofertowym.
Oferenci moga zadawa¢ zamawiajacemu pytania nie pozniej niz na 3 dni przed terminem
skladania ofert w formie przewidzianej przez zamawiajgcego, dotyczace treSci zapytania
ofertowego, jezeli zamawiajacy w zapytaniu ofertowym przewidzial mozliwosé
zadawania pytan.

Na pytania zadane przez oferentéw, ktore dotra do zamawiajacego po terminie, o ktorym
mowa wust. 3, zamawiajacy moze udzieli¢ odpowiedzi lub pozostawié¢ je bez
rozpatrzenia.

Pytania zadane przez oferentéw, w sytuacji, gdy zamawiajacy nie przewidzial takiej
mozliwosci, pozostaja bez rozpatrzenia.

Na zadane pytania zamawiajacy udziela odpowiedzi niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz
na 2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert.

Tre$¢ zapytan wraz z odpowiedziami bez ujawniania zrodla zapytania, zamawiajacy
przekazuje oferentom.

§11
Tryb bezposredni

Tryb bezposredni moze by¢ zastosowany wylacznie w sytuacji, gdy zostanie spelniona

jedna z ponizszych przestanek:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawceg:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych
z odrebnych przepisow;

2) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje, ktéora powoduje, ze wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamowienia;

3) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy dostaw, uslug lub robot
budowlanych zamowien dodatkowych nie objetych zamdéwieniem podstawowym,
niezbednych do jego prawidlowego wykonania, pod warunkiem, Zze wartos¢
realizowanego zamoOwienia powigkszona o kwotg zamowien dodatkowych bedzie
nizsza niz 130.000,00 zlotych;

4) w przypadku uniewaznienia postgpowania prowadzonego w trybie zapytania
ofertowego z nastepujacych przyczyn:

a) nie zlozono co najmniej jednej oferty nie podlegajacej odrzuceniu, lub
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzszala kwote, ktorg zamawiajacy
przeznaczyt na stfinansowanie zamowienia i nie ma mozliwo$ci zwigkszenia tej



kwoty z tym zastrzezeniem, ze warto$¢ umowy zawartej po negocjacjach w
trybie bezposrednim nie moze by¢ wyzsza od kwoty, ktora zamawiajacy chcial
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdowienia w postgpowaniu uniewaznionym.
2. Przed udzieleniem zamoéwienia przeprowadza si¢ negocjacje z wykonawca i sporzgqdza
notatke stuzbowa z negocjacji.

ROZDZIAL IV
PRZEBIEG POSTEPOWANIA

§12

l. Przygotowany przez pracownika zamawiajacego na wzorze stanowigcym Zatacznik Nr 1
do niniejszego Regulaminu, wniosek o wszczgeie postgpowania, podlega werytikacji
i akceptacji przez Gloéwnego Ksiggowego oraz zatwierdzeniu przez Kierownika
zamawiajgcego lub osobg upowazniona.

2. Zatwierdzony wniosek jest podstawa wszczecia postepowania, w trybach okreslonych
w regulaminie.

§13

1. Zalacznikami do wniosku sa:
1) w przypadku robot budowlanych — dokumentacja budowlana lub szczegétowa
specyfikacja techniczna;
2) dokumentacja potwierdzajaca oszacowanie przedmiotu zamowienia:
a) dla robdt budowlanych — kosztorys inwestorski lub planowane koszty robot
budowlanych,
b) dla prac projektowych — wycena prac projektowych lub planowane koszty prac
projektowych w formie notatki stuzbowej,
c) dla pozostalych ustug i dostaw — notatka stuzbowa z szacowania wartosci
zamowienia lub jednorazowego zakupu.
2. Zalacznikami do wniosku moga by¢ w szczegolnosci:
1) opis przedmiotu zamoéwienia — w sytuacji gdy umieszczenie opisu przedmiotu
zamoOwienia we wniosku jest utrudnione ze wzgledu na obszernos¢ tego opisu;
2) projekt umowy;
3) wzoér umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

§14

W przypadku gdy zamowienie ma by¢é wspolfinansowane ze $srodkow Unii Europejskiej
we wniosku nalezy podaé¢ kody ze Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV) odnoszace si¢
do przedmiotu zamowienia od 50.000,00 ztotych netto.



§15

W przypadku udzielania zamowienia publicznego w trybie zapytania ofertowego:

1) oferenci skladaja pisemne oferty w terminie wskazanym przez zamawiajacego
w siedzibie zamawiajacego lub przesylajq pod adres zamawiajacego;

2) oferty musza by¢ zlozone w zamknigtej kopercie z oznaczeniem, ktorego
postepowania dotycza;

3) na kopercie zawierajacej ofertg, oferent jest zobowigzany umiesci¢ swoja nazwe oraz
dane adresowe;

4) przed uplywem terminu do sktadania ofert, oferent moze zmienic¢ lub wycofac oferte.

5) otwarcie ofert jest jawne 1 powinno nastapi¢ w tym samym dniu, w ktorym uptywa
termin skladania ofert;

6) podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy oferentow, a takze
informacje dotyczace ceny, badz ceny oraz innych elementow stanowiacych kryteria
oceny ofert;

7) badania i oceny ofert dokonuje si¢ w sposob obicktywny, zgodnie z kryteriami
okreslonymi w zaproszeniu do sktadania ofert;

8) w przypadku gdy kwota przeznaczona na sfinansowanie zamdwienia jest nizsza niz
cena najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy moze zwigkszyc¢ t¢ kwote do ceny oferty
najkorzystniejszej, po akceptacji tego zwigkszenia przez Glownego Ksiggowego;

9) w przypadku nie zwigkszenia kwoty, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia postgpowanie podlega uniewaznieniu;

10) Komisja weryfikuje zlozone oferty pod wzgledem formalnym, z przebiegu prac
Komisji sporzadzany jest protokot;

11)z postepowania i wyboru oferty sporzadza si¢ protokol, ktéry podpisuja cztonkowie
Komisji, a zatwierdza Kierownik zamawiajacego - wzor stanowi Zatacznik Nr 2
do Regulaminu.

§16

1. Zamawiajacy wyklucza z udzialu w postepowaniu oferenta, ktory:
1) nie spelnia warunkéw udzialu w postgpowaniu;
2) odstapit od podpisania umowy z zamawiajacym, a jego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza.
2. Oferte ztozona przez oferenta wykluczonego z udzialu w postepowaniu uznaje si¢
za odrzucona.

§17

1. Zamawiajacy odrzuca ofert¢ jezeli wystapi co najmniej jedna z nizej wymienionych
przestanek:
1) tres¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;
2) oferta zawiera bledy w obliczeniu ceny i nie jest mozliwe poprawienie tych blgdow,
3) oferent nie zaakceptowal poprawionych btedéw w obliczeniu ceny.



2. Zamawiajacy moze odrzucié¢ oferte w przypadku gdy oferent zaproponowal razaco niskg
ceng.

§18

1. Zamawiajgcy moze, przed uplywem terminu skladania ofert, odwolaé postgpowanie bez
podania przyczyny, jezeli przewidzial takq mozliwos¢ w zapytaniu ofertowym.
2. Zamawiajacy moze zamknaé postgpowanie bez wyboru oferty, jezeli przewidzial to
w zapytaniu ofertowym.
3. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie w przypadku gdy:
1) w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nie wplynie ani jedna oferta nie podlegajaca
odrzuceniu;
2) cena najkorzystniejszej oferty jest wyzsza od kwoty jakq zamawiajacy zamierzal
przeznaczyc¢ na realizacj¢ zamowienia 1 nie ma mozliwosci jej zwigkszenia.

§19

Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia uczestnikow o uniewaznieniu postgpowania,
odwotaniu postgpowania, wyniku postgpowania lub o zamknigciu postgpowania bez wyboru.

ROZDZIAL V
UMOWY

§20

1. Zamoéwien udzielanych na podstawie niniejszego Regulaminu udziela si¢ z zachowaniem
formy pisemnej, na podstawie:

1) uméw w przypadku robot budowlanych, ustug nadzoru budowlanego oraz
opracowania dokumentacji projektowej;

2) uméw w przypadku gdy podczas realizacji przedmiotu zamowienia zamawiajacy
bedzie przekazywat dane osobowe.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 4, z wykonawca, oprécz umowy o udzielenie
zamdwienia publicznego, nalezy dodatkowo zawrze¢ umowg powierzenia przetwarzania
danych osobowych o tre$ci uzgodnionej z Inspektorem Ochrony Danych.

3. Do umow zawieranych w sprawach zamowien, o ktérych mowa w niniejszym
Regulaminie stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego, chyba, Zze przepisy szczegdlne
stanowig inaczej.

4. Umowy muszg by¢ parafowane przez radcg prawnego i glownego ksiggowego.

5. Umowy podpisuje kierownik zamawiajacego lub osoby przez niego upowaznione.

6. Umowy powierzenia przekazania danych osobowych podpisuje kierownik
zamawiajacego lub osoby przez niego upowaznione.

7. W umowach nalezy uwzglednia¢ wszelkie istotne okolicznosci zwiazane z realizacjg
zamowienia, w szczegdlnosci:
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1) przedmiot zamowienia;

2) wartos¢ zamowienia;

3) sposoby rozliczen pomigdzy zamawiajacym a wykonawca;

4) termin realizacji zamowienia;

5) kary umowne, ktore dotycza niezrealizowanej umowy w czgSci lub w catosci oraz
zwloki w realizacji umowy;

6) mozliwos¢ odstapienia od umowy przez wykonawce lub zamawiajacego;

7) obowiazki wykonawcy i zamawiajacego z tytulu realizacji umowy;

8) sposob odbioru przedmiotu zamdwienia.

ROZDZIAL VI
REJESTR I SPRAWOZDANIE Z UDZIELONYCH ZAMOWIEN

§21

Kierownik zamawiajacego lub osoba przez niego upowazniona jest zobowigzana
prowadzi¢ na biezaco rejestr udzielonych zamowien, o ktérych mowa w niniejszym
Regulaminie.

Rejestr winien zawiera¢ dane niezbedne do sporzadzenia sprawozdania o udzielonych
zamoOwieniach, o ktorym mowa w art. 82 ust. 1 ustawy PZP.

W terminie do dnia 31 stycznia roku nastgpnego po roku kalendarzowym, ktorego
informacje dotycza, sporzadzane jest sprawozdanie z udzielonych zamdwien, o ktérych
mowa w niniejszym Regulaminie, zawierajace w szczegdlnosci sumeg wartosci netto
wszystkich ~ zamowien o warto$ci  nieprzekraczajacej 130.000,00  zlotych,
z uwzglednieniem zamdwien, do udzielania ktorych nie stosuje si¢ przepisOw niniejszego
Regulaminu.

Sprawozdanie, oprocz danych liczbowych, musi bezwzglednie zawiera¢ klauzulg o tresci
~Warto$ci wykazane w niniejszym sprawozdaniu zawieraja sum¢ wartosci netto
wszystkich zamowien, udzielanych na podstawie niniejszego Regulaminu udzielania
zamoOwien o wartosci mniejsze] niz 130.000,00 zlotych™ oraz podpis pracownika
sporzadzajgcego sprawozdanie oraz podpisy stalej komisji przetargowe;.

Sprawozdanie zostaje przedlozone do zatwierdzenia Kierownikowi zamawiajacego, ktory
w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastgpujacego po roku, ktorego dotyczy
sprawozdanie, przekazuje je Prezesowi Urzgdu Zamowien Publicznych.

I/ /,/
Aalawin
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien
o wartosci mniejszej niz 130 000 zlotych w Miejskim
Domu Pomocy Spoleczne) w Przemyslu.

Przemysl, dnig .ccovevs samas s o

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
O WARTOSCI NIZSZEJ NIZ 130.000,00 ZLOTYCH

fl. Nazwa zadania nadana przez Zamawiajacego J
| 2. Wnioskodawca |
(imig i nazwisko) (stanowisko sluzbowe) (data, podpis)

’ 3. Przedmiot zamowienia J
3.1 Rodzaj zamowienia: dostawy/ustugi/roboty budowlane
3.2 Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

| 4. Szacunkowa warto$é zaméwienia
4.1 Wartos6 zamOWIBNIa: . «..ssuieussavsassessesessans o zl netto

SROMVIIRE s mninns i exmms 40m 0 SRR T80 S A R 85 0 A T R R 50 TS S
4.2 Wyceny wartosci szacunkowej zamodwienia dokonat:

(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

wWdniu oo NA POASTAWIC ... oottt e aan

| 5. Zrédta finansowania
Srodki finansowe W KwWoOCIe DIUttO ... oottt e et e et ;
jakie Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia sa zabezpieczone
w budzecie wdziale .oupussmmsesmnsa (5748 bt 111 (= R — S

| 6. Termin wykonania zaméwienia |

| 8. Warunki udzialu w postepowaniu |
8.1 Warunki jakie musza spelnia¢ oferenci ubiegajacy si¢ o zamoOwienie, wynikajace ze
specyfiki przedmiotu zamdwienia:

| 9. Istotne postanowienia umowy
9.1 Inne postanowienia, ktore maja by¢ wprowadzone do tresci zawieranej umowy:

(imig¢ i nazwisko) (stanowisko sluzbowe) (nr telefonu)



[ 10. Wartos¢ udzielonych zamowien dotyczacych zakresu wniosku |
Wartos¢ wszystkich udzielonych zaméwien dotyczacych zakresu przedmiotowego wniosku,
do dnia jego zloZenia w danych roku kalendarzowym: ...........coiiiiiiiiiiiiiiiiiin i
SIS omamnnons s smsissin s aa o s R S s B S A O S S B MR G WSS B MRS

[ 11. Ochrona danych osobowych ’
W postgpowaniu wystapi koniecznos¢ powierzenia wykonawcy przetwarzania danych
osobowych:

TAK/NIE’
Jezeli tak, to nalezy podac:
1) kategorie osob, ktorych dane moga by¢ przetwarzane przez Wykonawce:

| 12. WspoéHinansowanie ze sSrodkow Unii Europejskiej ’
TAK/NIE’
Jezeli tak, nalezy wskazac projekt/program oraz dolaczy¢ kopi¢ umowy o dofinansowanie
oraz odpowiednie wytyczne:

T B
| 13. Osoby, ktorym powierzono dokonanie czynnosci w postepowaniu

(imig 1 nazwisko) (data, podpis)
[ 14. Tryb post¢powania o udzielenie zamowienia
1) tryb bezposredni
2) zapytanie ofertowe”

Przewodniczacy Komisji przetargowe] e
(data, podpis)
| 15. Akceptacja wniosku pod wzgledem finansowym pokrycia w planach §rodkow ’
Glowny Ksiggowy
.............. e
] 16. Zatwierdzenie wniosku przez Kierownika Zamawiajacego I

ZATWIERDZAM:

Zalgczniki do wniosku:

. i
niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien
o wartosci mniejszej niz 130 000 zlotych w Migjskim
Domu Pomocy Spolecznej w Przemyslu.

Przemysl, dnia ....................

PROTOKOL POSTEPOWANIA

0 ZAMOWIENIE PUBLICZNE O WARTOSCI NIZSZEJ NIZ 130.000,00 ZLOTYCH

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

II. WSZCZECIE POSTEPOWANIA

1

2

Data wizezee1a POSCPOWANIRL ;oxsvsssvasses sosms vhaes ssmes o susmis Eee S shses s0ss sEese

Imi¢ i nazwisko pracownika wnioskujacego o wszczgcie postgpowania o udzielnie
zamodwienia publicznego:

Termim skladania oIat sonomnuismsmmsans 5 BOETRIVEY s oo s v B e

Termin otwarcia ofert: ...........ooooiiiiiiiiii s L€0dzZINa: ..o

Zaproszenie do skladania ofert: przekazano nastgpujacym oferentom/umieszczono na
stronie internetowe;j zamawiajacego*:

T

DN i s R A U R S O e S A S
Zaproszenie do skladania ofert: przekazano/umieszczono na stronie internetowej

WANNE ssovon sooss it s s 5 T S S5 e 0 2 SR S S R TR R R 3
1) ustalono poza cenowe kryteria oceny ofert: TAK/NIE™
2) ustalono warunki udziatu w postepowaniu: TAK/NIE"
3) przewidziano mozliwo$¢ zmiany tresci zapytania ofertowego: TAK/NIE®
4) zmieniono tre$¢ zapytania ofertowego: TAK/NIE®
5) przewidziano mozliwos¢ przedhuzenia terminu sktadania ofert: TAK/NIE"
6) przedluzono termin sktadania ofert: TAK/NIE’
7) przewidziano mozliwo$¢ zadawania pytan przez oferentow: TAK/NIE’
8) oferenci zadawali pytania: TAK/NIE”
9) udzielono odpowiedzi na zadane pytania: TAK/NIE"
10) przewidziano mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny:
TAK/NIE
11) przewidziano mozliwo$¢ zamknigcia postgpowania bez wyboru: TAK/NIE®

7. "W przewidzianym terminie zloZono . sws sovwesmmss swse ofert/oferty”

III. OTWARCIE OFERT

1.
2

Otwarcie ofert nastapito W dniu ... e
Otwarcia ofert dokonali:

LT e e ep s o s s s e e A A 88 48 B AL A



Iv.

!

VL

VII.

VIII.

3. Kwota jaka zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia wynosi:
................................. zt brutto.

WYKAZ OFERENTOW, KTORZY ZLOZYLI OFERTY W TERMINIE

Nr oferty Firma oferenta oraz dane teleadresowe Gena brutio zaproponoyans
przez oferenta
1.
2
3

INFORMACJA O OFERTACH ODRZUCONYCH Z PODANIEM
UZASADNIENIA ODRZUCENIA
1. Odrzucono nastgpujgce oferty:

1
D) e e A e A AT (T S A A TR S S S 4

2. Uzasadnienie odrzucenia:
1L TARTUGEIGE & o i i s w0 S T T SR SR, A 5 e
27 PEANNINEE iorususnoibsnsacass: soe-ainsnsbin 314580004008 0o W50 5844 TR o8 kA A S B RO WS N8 7300

WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ WRAZ Z UZASADNIENIEM
I. W wyniku przeprowadzonego postgpowania jako najkorzystniejsza wybrano oferte nr
....................... ktora ztozyl oferent ...
o T zt,
2. Uzasadnienie wyboru oferty:

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA/ZAMKNIECIE POSTEPOWANIA BEZ
WYBORU"
Lo BRI s oo i it et postgpowanie uniewazniono/zamknieto bez wyboru”
2. Uzasadnienie:
LY HOlI0T v it B i il i S S 0 M S B S el
D), DERININCY sxw ssssomservnsoywssmncnanave:a s s 2 B0 R S A A VNSO N NSRS

ZAWARCIE UMOWY
Umowe zawarto w dniu .........cooviiiiiiieeiiiniineenn,
Protekobsporzadzil:  covvmrmmmmmrmmssrsssmmg e e e S v

(imie i nazwisko) (data i podpis)

Akceptacja Komisji przetargowej:

(data 1 podpisy Komisji przetargowej) ZATWIERDZAM

(data i podpis kierownika zamawiajacego lub osoby
upowaznionej)

* niewlasciwe skreslic



