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Zarzadzenie Nr 14/2023
Dyrektora Miejskiego Domu Pomocy Spolecznej w Przemyslu
ul. Gen. Jozefa Wysockiego99
z dnia 19 maja 2023r.
w sprawie wprowadzenia procedury
ewidencji i gospodarki biletami stuzbowymi MZK

Na podstawie § 2 pkt 2) b) Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej
z dnia 29 stycznia 2013r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutlu podrézy stuzbowej
(Dz. U. 2013r. poz. 167 z pdzn. zm.), zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Zarzgdzam wprowadzenie i stosowanie
1. Procedury ewidencji i gospodarki biletami stuzbowymi MZK w Miejskim Domu

Pomocy Spolecznej w Przemy$lu, ul. Gen. Jozefa Wysockiego 99, stanowigcej
zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Osobg odpowiedzialng za stosowanie procedury jest pracownik na stanowisku do spraw kadr.
§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Gtownemu Specjaliscie do spraw organizacyjnych.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 14/2023 z dnia 19.05.2023r.

PROCEDURA
EWIDENCJI I GOSPODARKI
BILETAMI SLUZBOWYMI MZK

W Miegjskim Domu Pomocy Spolecznej w Przemyslu ul. Gen. Jozefa Wysockiego 99
ewidencjg biletami stuzbowymi prowadzi pracownik na stanowisku do spraw kadr.

W celu prowadzenia prawidlowej gospodarki biletami stuzbowymi prowadzona jest
ewidencja otrzymanych i wydanych biletow. W ewidencji nalezy zapisa¢ date pobrania
biletow oraz ich ilo$¢. Ewidencja stanowi zatgcznik do procedury ewidencji
1 gospodarki biletami stuzbowymi MZK.

. W ewidencji dokonuje si¢ réwniez zapisu komu zostaly wydane bilety, w jakiej ilosci,
cel wyjazdu stuzbowego i podpis osoby otrzymujacej bilety. Bilety MZK nalezy wydaé
tylko 1 wylacznie pracownikom w celu wyjazdow zwigzanych z zatatwieniem spraw
shuzbowych.

. Rozliczenia z otrzymanych i wydanych biletow dokonuje upowazniony pracownik
dzialu ksiegowosci, w odstepach miesiecznych — na ostatni dzieh miesigca.
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Zatgcznik do Procedury Ewidencji
i Gospodarki Biletami Stuzbowymi MZK
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