ZARZADZENIE Nr 3/2023
Dyrektora Miejskiego Domu Pomocy Spolecznej w Przemyslu
z dnia 30.01.2023 r.

w sprawie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla realizacji Umowy nr PU2/000003/09/D z dnia 25.01.2023 r.
w sprawie przyznania pomocy finansowej w ramach Modutu II programu ,, Pomoc obywatelom Ukrainy z niepetno-
sprawnoscig” pomigdzy Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych z siedzibg w Warszawie Al
Jana Pawia IInr 13 zwanym dalej ,,PFRON”

a

Gming Miejskg Przemysl z siedziba w Przemyslu 37-700 przy ul. Rynek 1prowadzacg Miejski Dom Pomocy Spotecz-
nej przy ul. Generata Jozefa Wysockiego 99 w Przemyslu zwang ,, Wnioskodawcg”

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r., poz. 217 ze zm.) oraz zgodnie
z ustawg z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1634, ze zm.) i rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budze-
tow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Pol-
skiej (Dz. U. z 2020 r., poz. 342), zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza sie jako obowiazujace zasady (polityke) rachunkowosci, dotyczace realizowanej Umowy nr
PU2/000003/09/D z dnia 25.01.2023 r. w sprawie przyznania pomocy finansowej w ramach Modutu Il programu ,,
Pomoc obywatelom Ukrainy z niepetnosprawnoscia” w wysokosci 248 188 zt ( stownie: dwiescie czterdziesci
osiem tysigcy sto osiemdziesiat osiem zlotych ) stanowigcy zatgcznik nr 1

§ 2. Polityka okreslona w § 1 jest spdjna z polityka rachunkowosci obowigzujaca w Miejskim Domu Pomocy
Spotecznej w Przemyslu

§ 3. Koordynatorem realizacji umowy jest Elzbieta Nurzynska Stawarz

§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia zgodnie z upowaznieniem nr 18/2023 z dnia 26.01.2023 r.
sprawuje Dyrektor MDPS
§ 5. Zarzadzenie obowigzuje od 30.01.2023 r.

Dyrektor jednostki

MIFJSKI DOM POMO%" ?%LEE%
.700 Przemyél, ul. Gen. Jdzefa WySOCKIE
o 556, 166705786 eeeeeeeeee DYREKTOR .........
fax 16 670 55 57
n

REGON 180928107, NIP 7952526440 mgr MA: Halawin

(.



Zalgeznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 3 /2023
Dyrektora Miejskiego Domu Pomocy

Spolecznej w Przemyslu z dnia 30.01.2023 r.

Zasady (Polityka) Rachunkowosci programu w ramach Modutu II:

Umowy nr PU2/000003/09/D z dnia 25.01.2023 r. w sprawie przyznania pomocy finansowej w ra-
mach Modutu II programu ,, Pomoc obywatelom Ukrainy z niepelnosprawnoscig” pomigdzy Pan-
stwowym Funduszem Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych z siedzibg w Warszawie Al. Jana Paw-
fa Il nr 13 zwanym dalej ,,PFRON”

1. ZASADY OGOLNE

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej i fi-
nansowej programu w ramach Modutu II ,, Pomoc obywatelom Ukrainy z niepelnosprawnoscia”
Cel zadania, a zarazem znaczenie rachunkowosci jest wyrazone w zasadach:

- zasadzie ciaglo$ci, ktora stanowi, ze przyjete zasady rachunkowosci bgdg stosowane w spo-
sob ciagly, dokonujac w kolejnych miesiacach jednakowego grupowania na kontach ksiggo-
wych operacji gospodarczych, przyjmujac t¢ sama metod¢ wyceny aktywow i pasywow, oraz
sporzadzania sprawozdan finansowych, tak aby przez kolejne miesigce informacje byly po-
rownywalne. Wykazane w ksiggach rachunkowych na okres ich zamkniecia stany aktywow
i pasywow ujmuje si¢ w tej samej wysokosci w otwartych na nastgpny rok obrotowy ksiggach
rachunkowych.,

-zasadzie jawnosci i przejrzystosci, poprzez ustalenie odpowiedzialnosci osob dysponujacych
zasobami publicznymi, tatwo$¢ dostrzegania niegospodarnosci i ograniczenie ryzyka niecelo-
wego wydania $rodkéw publicznych. Istotne jest tez przestrzeganie zasad klasyfikacji budze-
towe],

-zasadzie memoriatowej i kasowej: w ksiggach rachunkowych zadania nalezy ujac wszystkie
osiagnigte i przypadajace na jej rzecz wpltywy oraz obciazajace ja koszty zwigzane z wply-
wami, dotyczace danego roku budzetowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty. Jesli zatem
jednostka bedzie miata niezaptacone koszty, ujmuje sig je w ksiggach rachunkowych po stro-
nie ,,pasywa” jako zobowigzania

-zasadzie jasnego i rzetelnego obrazu — jednostka stosuje przyjete zasady rachunkowosci rze-

telnie i jasno przedstawiajac sytuacje majatkows i finansowg oraz wynik finansowy.

2. Jednostka na realizacj¢ programu Modutu II posiada wyodrgbniony rachunek bankowy w VeloBank
SA 7z siedziba przy Rondzie Ignacego Daszynskiego 2 w Warszawie . Wydatki beda realizowane z
rachunku bankowego o numerze: 07 1560 0013 2696 2950 5000 0010

3. Do dysponowania srodkami pienigznymi znajdujacymi si¢ na rachunku bankowym upowaznione s3

osoby zgodnie z karta wzoréw podpisow.



4. Srodki finansowe w zakresie realizacji Umowy nr PU2/000003/09/D z dnia 25.01.2023 r. w spra-
wie przyznania pomocy finansowej w ramach Modutu II programu ,, Pomoc obywatelom Ukrainy z
niepetnosprawnoscig” pochodza z PFRON reprezentowany przez:

- Maciej Szymanski — pelnomocnik PFRON,
- Agnieszka Ulak - pelnomocnik PFRON,

5. Ksiegi rachunkowe Programu prowadzone sa o nazwie ,,Umowa nr PU2/000003/09/D z dnia
25.01.2023 r. w sprawie przyznania pomocy finansowej w ramach Modutu Il programu ,, Pomoc
obywatelom Ukrainy z niepetnosprawnoscia” ul. Wysockiego 99 w Przemyslu

6. Ksiggi rachunkowe prowadzone sa komputerowo w systemie komputerowym programu FK Firmy
ARISCO . Kazdy uzytkownik programu posiada indywidualne hasta zabezpieczajace dostep do
wprowadzenia danych.

7. W planie finansowym jednostki budzetowej Micjskiego Domu Pomocy Spotecznej w Przemyslu
wydatki na realizacje Projektu ujete sa w odpowiednich dziatach klasyfikacji budzetowej, tj.: Dziat
852, Rozdziat 85295 , w §§ klasyfikacji budzetowej

ILKLASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiggowa zadania prowadzona jest w sposob umozliwiajgey identyfikacje Programu, po-
przez nadanie znacznika PFRON- Modut I

Plan kont programu : 101, 141, 130, 201, 223, 225, 229, 231, 240, 401, 402, 404, 405, 800, 860 oraz
konta pozabilansowe : 998, 980

Zadanie okreSlane jest numerem/nazwa Modul II

IIL. OBIEG, OPIS I KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1. Przekazywanie srodkow:
- Srodki do Miejskiego Domu Pomocy Spolecznej w Przemyslu wplywajg na rachunek bankowy po-
mocniczy VeloBank nr 07 1560 0013 2696 2950 5000 0010

2. Realizacja wydatkow nastgpuje zgodnie z Programem, podpisanymi umowami, aneksami, na pod-
stawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentow ksiggowych.

3. Platnosci dokonywane sa w formie gotéwkowe;j i bezgotéwkowej za pomoca elektronicznego sys-
temu ,,Bankowos$¢ Internetowa”, na podstawie dokumentéw ksiggowych, stwierdzajacych koniecznoéé
dokonania w/w przelewu. Dokumenty powinny by¢ oznaczone zgodnie z zasadami dziatania i zawie-
ra¢ tytul przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/ zaplaty Jest wyciag bankowy, przy realizo-
wanych platnosciach gotéwkowych, raport kasowy.

4.W sporzadzeniu i sprawdzeniu dowodéw dotyczacych realizacji Programu biorg udziat samodzielne
stanowiska pracy, przy zastosowaniu zasady samokontroli obiegu — poszczegdlne ogniwa kontroluja

si¢ nawzajem i wymuszaja ciagly ruch obiegowy.

5.Procedura dokonywania platnosci za dostarczone materiatu/ wykonane ustugi w ramach realizowa-
nego Programu powinna obejmowa¢ nastepujace etapy:

- rejestracja wptywu faktury,

- kontrola merytoryczna dokumentu polegajaca na doktadnym sprawdzeniu, czy dane liczbowe na do-
wodach ksiggowych sa prawidlowo wyliczone rachunkowo, zgodnie z zasadami dzialan matematycz-



nych i obowigzujagcymi normami (normy zaokraglef, obliczen podatkowych itp.) oraz, czy odpowia-
daja kwotom z zapotrzebowania na $rodki z tytutu realizacji programu PFRON - Modut II.

- Osoba upowazniona zapewnia kontrole zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym. Przeprowadzenie kontroli musi by¢ uwidocznione data i podpisem osoby sprawdzajacej.
Po zakoficzeniu czynnosci kontrolnych dowody ksiggowe uznane za prawidlowe sg akceptowane oraz

zatwierdzone do wypfaty.

6.Na dowodach ksiggowych (fakturach) powinny sie znalezé nastgpujace elementy opisu:
Numer umowy: PU2/000003/09/D l
Nazwa programu Modut II programu ,, Pomoc obywate-

lom Ukrainy z niepetnosprawnoscia”
platne ze srodkéw PFRON

Przedstawiony wydatek dotyczy nastepujacego wydatku
kwalifikowalnego zgodnie z zalacznikiem nr 1 do umo-
wy:

- liczba porzgdkowa

-nazwawydatkw
Kwota wydatku kwalifikowalnego:

- dziat ...., rozdziat .....§ .......

- sfownie .......

Sprawdzono pod wzgledem :

- formalnym Dnia......
- merytorycznym Dnia......
- rachunkowym Dnia......
- zatwierdzam do wyplaty : Data ......

podpis Glownego Ksiegowego, Dyrektora

7. Dowody ksiggowe (faktury) dotyczace zatwierdzenia i akceptacji Programu ze $rodkéw PFRON
podpisane pod wzgledem merytorycznym przez osob¢ upowazniong, ktora poswiadcza faktyczne
i prawidlowe poniesienie wydatkow, nastepnie faktura opisana przez pracownika odpowiedzialnego za
realizacj¢ Programu — Koordynatora pod wzgledem formalnym, stwierdzajgcego zgodno$¢ danych
zawartych w fakturze , liscie plac itp. z zapisami realizowanej umowy, zapotrzebowania na $rodki z
tytutu realizacji programu, oraz pod wzgledem rachunkowym podpisane przez pracownika ksiggo-
wosci budzetowej oraz opatrzone podpisami zatwierdzajacymi do wyplaty przez Giownego ksiggowe-

go 1 Dyrektora.

8. Pracownik odpowiedzialny za realizacje Programu-Koordynator w porozumieniu z ksiggowoscig
przygotowuje cz¢s¢ sprawozdawcza z przebiegu realizacji programu w sposéb poprawny, terminowy
i rzetelny. Pracownik zglasza do Dyrektora wszelkie zmiany zwigzane z przebiegiem rzeczowo —
finansowym, skutkujgce koniecznoscia wprowadzenia zmian w realizacji programu , prognozie wy-
datkéw oraz powodujace koniecznosé wystgpienia zmian lub aneksu do umowy



IV. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW

1. Kazdy dowéd ksiggowy dotyczacy Programu powinien charakteryzowaé: dokumentalnosé zaistnia-
tych zdarzen lub stanéw (dokumentalno$¢ zdarzenia lub stanu w danym miesigcu), trwatos¢ wpisanej
tresci i liczb (zapobieganie usunigciu, wymazaniu, poprawianiu lub wyblaknigciu z uptywem czasu),
rzetelno$¢ danych (dane w dowodzie ksiggowym musza odzwierciedla¢ stan faktyczny, realnie istnie-
Jacy), kompletnos¢ danych , chronologicznos¢ wystawionych kolejno dowodéw ksiegowych (kolejne
dowody tego samego rodzaju musza by¢ datowane zgodnie ze stanem faktycznym, nie wolno antyda-
towa¢ dowodow ksiggowych), systematycznos¢ numerowania kolejnych dowodéw ksiggowych doty-
czacych zadania PFRON - MODUL II (dowody musza posiadaé kolejna numeracje)

Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksi¢gowych dotyczgcych Programu wymazywania
i przerobek.

Bledy w dowodach wewngetrznych winny by¢ poprawiane przez skreslenie blednej tresci lub kwoty,
z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawnej i daty poprawki
oraz ztozenie podpisu osoby do tego upowaznionej. Nie wolno poprawiaé pojedynczych liter lub cyfr.

2. Do prowadzenia ewidencji ksiggowej zadan realizowanych w ramach programu Umowy nr
PU2/000003/09/D z dnia 25.01.2023 r. w sprawie przyznania pomocy finansowej w ramach Modutu II
programu ,, Pomoc obywatelom Ukrainy z niepetnosprawnosciag” korzysta si¢ z bilansowych kont
syntetycznych:

101 —, Kasa”

130 — ,,Rachunek biezacy jednostki” — wydatki,
141 —  Srodki pienigzne w drodze”

201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
223 -, Rozliczenia wydatkéw budzetowych”
225 — Rozrachunki z budzetem”

229- ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”
231- ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

240 — ,,Pozostate rozrachunki”

401 - ,,Zuzycie materiatow i energii”

402 - ,,Ushugi obce”

404 — ,Wynagrodzenia”



405 — ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”
800 — ,,Fundusz jednostki”,
860 —,,Wynik finansowy”.

Zasady funkcjonowania kont Ksiegi Gléwnej:

Konto 130 shuzy do ewidencji wydatkéw zwiazanych z realizacja Programu Umowy nr
PU2/000003/09/D z dnia 25.01.2023 r. w sprawie przyznania pomocy finansowej w ramach Modutu II
programu ,, Pomoc obywatelom Ukrainy z niepetnosprawnoscia”  Na stronie Ma ujmuje si¢ wyplaty
srodkow z tytutu zaptaconych faktur, wyplat wynagrodzen, podatku , skiadek ZUS oraz zwrotu $rod-
kow. Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny. Zrealizowane
wydatki budzetowe ewidencjonowane sg wg podziatek klasyfikacji budzetowe;. Zapisy na koncie 130
dokonywane sa na podstawie dokumentéw bankowych. Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wphyw

srodkow.

Konto 141 Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkdw pienigznych w drodze. Na stronie Wn konta 141
ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
srodkoéw pienigznych w drodze. Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow
pienieznych w drodze.
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw iroszezen z tytuhu dostaw i ustug, w tym rowniez za-
liczka na poczet dostaw, ustug zwigzanych z realizacja programu .
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych na
realizacj¢ programu. Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan bu-

dzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na realizacje na konto 800;

2)  zwrot niewykorzystanych srodkéw programu w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegodlnosci:

1) okresowe wptywy srodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, na

realizacj¢ programu w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych otrzymanych

na pokrycie wydatkéw budzetowych.
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegolnoscei z tytutu pobranych zali-
czek z tytulu podatku dochodowego od 0séb fizycznych od wyptaconych w ramach realizacji progra-
mu wynagrodzeni . Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia sta-
nu naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytuléw rozrachunkéw z budzetem odrebnie. Konto 225
moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec budze-
tow.
Konto 229 stuzy doewidencji, innych niz zbudzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczego6lnoscei z tytutu ubezpieczen spotecznych, zdrowotnych , Funduszu Pracy, FEP. Na stronie
Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosei oraz splate i zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma - zobo-
wigzania, splatg¢ izmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych. Ewidencja
szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowigzan wedhug tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi sa dokonywane rozliczenia.



Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobo-
wigzan.

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wynagrodzen za pracg wykonywang w ramach realizacji programu na podstawie wynagrodzeri bezo-
sobowych. Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci: 1) wyplaty pienigzne lub przelewy
wynagrodzefi; 2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen; 4) potracenia wynagrodzen obciazajace
pracownika. Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytulu wynagrodzen. Ewi-
dencja szczegotowa prowadzona do konta 231 powinna zapewnié¢ mozliwos$¢ ustalenia standw nalez-
nosci i zobowiazan z tytutu wynagrodzen i §wiadczen zaliczanych do wynagrodzen. Konto 231 moze
wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowiazan

Konto 240 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegélnosci z tytutu PPK

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma
- zobowiazania, splat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych. Ewiden-
cja szczegotowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowigzan wedlug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktérymi sa dokonywane rozliczenia.
Konto 240 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobo-
wigzan.

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw i energii zakupionych w celu realizacji
Programu. Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty ztytulu zuzycia materialow
I wyposazenia , a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zu-
zycia materialow i wyposazenia oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu
roku kosztéw zuzycia materialéw i energii na konto 860.

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych zakupionych w celu
realizacji Programu Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obeych, a na stronie
Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztow ustug obcych na konto 860.

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fi-
zycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace zgodnie z odrebnymi przepisami w celu reali-
zacji zadan przewidzianych w programie. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracowni-
kom 1 innym osobom fizycznym wynagrodzen bezosobowych brutto (tj. bez potracen z roznych tytu-
tow dokonywanych na listach ptac). Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowa-
nych kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je
na konto 860.

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw ztytulu roznego rodzaju swiadczen na rzecz pracownikow
i 0s0b fizycznych zatrudnionych na podstawie wynagrodzen bezosobowych. Na stronie Wn konta 405
ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spolecznych, Funduszu Pracy, Funduszu Emerytow
Pomostowych i wptat na PPK. Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytutu skladek
ZUS i PPK a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i wystepujg-
cych w tym zakresie zmian. Do konta 800 prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa .

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego w zwiazku z realizacji Programu:

Umowy nr PU2/000003/09/D z dnia 25.01.2023 r. w sprawie przyznania pomocy finansowej w ra-
mach Modutu II programu ,, Pomoc obywatelom Ukrainy z niepetnosprawnoscia”



W konicu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumg: 1) poniesionych kosztow,
w korespondencji z kontem: 401,402 404 i 405. Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego
wynik finansowy, miedzy innymi z realizowanego Programu, saldo Ma zysk netto. Saldo jest przeno-
szone w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.

3. Do prowadzenia ewidencji ksiegowej zadan realizowanych w ramach Programu : Umowy nr
PU2/000003/09/D z dnia 25.01.2023 r. w sprawie przyznania pomocy finansowej w ramach Mo-
dulu IT programu ,, Pomoc obywatelom Ukrainy z niepelnosprawnoscia”  korzysta sie rowniez z
pozabilansowych kont :
Konto 998 — zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego. Na stronie Wn konta 998 ujmu-
je sig réwnowartosé dokonanych w danym roku budzetowym wydatkéw budzetowych. Na stronie Ma
konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow budzetowych biezacego roku oraz ujetych w planie na
dany rok
Konto 980 — plan finansowy wydatkow budzetowych. Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ kwoty za-
twierdzonego planu finansowego wydatkow budZetowych oraz jego zmiany. Na stronie Ma konta 980
ujmuje si¢ réwnowartos¢ zrealizowanych w roku wydatkéw budzetowych.
V. Sprawozdawczos¢ i rozliczenia w trakcie poszczegolnych etapow realizacji programu oraz
okreslenie 0s6b odpowiedzialnych za realizacje programu.

- Wykaz stanowisk uprawnionych do podpisywania pod wzgledem merytorycznym, formalnym, ra-
chunkowym, zatwierdzenia do wyplaty dokumentéw ksiggowych zwigzanych z realizacja programu
- Umowy nr PU2/000003/09/D z dnia 25.01.2023 r. w sprawie przyznania pomocy finansowej
w ramach Modutu II programu ,, Pomoc obywatelom Ukrainy z niepelnosprawnoscia”

Lp | Wyszczegolnienie- Imi¢ i nazwisko Stanowisko Wzor podpisu_‘
uprawnienie
.| Podpisywanie dokumentéw| Marcin Hatawin Dyrektor =
pod wzgledem: //M,fr ooy
- merytorycznym, pod wzgle- /] /|
dem gospodarnosci, legalno-| Elzbieta Nurzynska| Koordynator =
sci i celowosci operacji go-| - Stawarz wsparcia  so-
spodarczych cjalno - byto- M
- formalnym wego
2. | Podpisywanie  dokumentow é f
pod wzgledem rachunkowym | Irena Katafut Ksiggowa
— dotyczace wynagrodzen )
bezosobowych i pochodnych Matgorzata Pelc Starszy inspek- ?
tor 9{6
3 | Podpisywanic  dokumentéw| Aneta Pawlica Starsza ksi@—( ,F ( 2"“
pod wzgledem rachunkowym gowa /
— dotyczace pozostatych wy-| lub
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gOwy
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Renata Dziedzic

Giowny Ksiggowy




5. | Rozliczenie koricowe kosz-
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VI. PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

Marcin Hatawin Dyrektor

Wszystkie oryginalne dowody ksiggowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji Programu
przechowywane s3 w siedzibie Miejskiego Domu Pomocy Spofecznej w Przemyslu ul. Wysockiego
99 w odpowiednio zabezpieczonej szafie. Dokumenty zrodlowe Programu ewidencjonowane w ksie-
gach rachunkowych sg na biezaco gromadzone i przechowywane w segregatorach, w kolejnosci chro-
nologicznej, wynikajacej z przyjetego systemu prowadzenia ksiag rachunkowych za pomoca progra-
mu ksiggowego umozliwiajacego ich odszukanie i sprawdzenie. Segregatory s3 czytelnie opisane.
Opis zawiera . informacje o nazwie Programu Umowy nr PU2/000003/09/D z dnia 25.01.2023 r.
W sprawie przyznania pomocy finansowej w ramach Moduhu 11 programu ,, Pomoc obywatelom
Ukrainy z niepelnosprawnoscia”

Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych programu komputerowego — FK Ari-
sco dokumentujace poniesione wydatki m.in.: faktury, rachunki i inne dokumenty potwierdzajace
wydatki oraz zestawienie obrotow i sald dotyczace Programu w trakcie realizacji zadania przechowy-
wane s3 w ksiggowosci.

Dokumentacja dotyczaca realizacji Programu przez Miejski Dom Pomocy Spolecznej przechowywana
bedzie w archiwum zaktadowym znajdujacym si¢ w budynku na ul. Wysockiego 99 w Przemyslu.




Przemysl, dnia 26 stycznia 2023 r,

A& @M‘%

UPOWAZNIENIE Nr kAd / 2023

Dziatajgc na podstawie art.47 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2023r., poz. 40) upowazniam Pana Marcina Hatawina — Dyrektora Miejskiego Domu
Pomocy Spotecznej w Przemyslu do realizacji zadania w ramach programu ,Pomoc
obywatelom Ukrainy z niepetnosprawnoscig” finansowanego przez Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych na podstawie umowy nr PU2/000003/09/D, zawartej
w dniu 25 stycznia 2023r., realizowanego przez Gmine Miejska Przemysl, w tym
w szczegdlnosci do:

- zawierania uméw w imieniu Gminy Miejskiej Przemysl, prowadzenia dokumentac;ji
finansowo — ksiegowej, ponoszenia kosztow, zatwierdzania faktur pod wzgledem formalnym
i merytorycznym, rozliczen i sprawozdan wynikajgcych z realizacji zadania.

Upowazinienie niniejsze jest waine w okresie zatrudnienia na czas realizacji zadania
okreslonego w w/w umowie.
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